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INTRODUCAO

Caro agente da administracao,

Este documento tem por finalidade esclarecer aspectos importantes para o exercicio da
sua funcao.

E natural que, ao assumir a funcdo de agente da administracdo, os militares e servidores
civis tenham duvidas a respeito das atividades que devem executar e as responsabilidades
envolvidas. Assim, elaborou-se este documento informativo, que, além de renovar conhecimentos e
destacar pontos importantes, tem o intuito de permitir a melhor gestdo dos recursos publicos
colocados a disposicdo do Exército.

A fim de facilitar a compreensao, os assuntos sdo apresentados, observando-se as duvidas
corrigueiras e os pontos mais importantes da legislacdo pertinente.

Se restarem interrogacGes, por favor, procure o Centro de Gestdo, Contabilidade e
Financas do Exército apoiador de sua Organiza¢ao Militar (OM). Serd uma satisfacdo esclarecer suas
duvidas.

Convém destacar que este documento tem objetivo meramente informativo, ndo se
sobrepondo a legislacdo vigente e nem servindo como amparo legal para quaisquer postulacdes.

Boa leitural

Secretaria de Economia e Finangas
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1. FINALIDADE

Este caderno tem por finalidade subsidiar os Comandantes de Grandes Comandos e
respectivos Estados-Maiores por ocasido das inspecdes administrativas, realizadas em suas
OrganizacGes Militares (OM) diretamente subordinadas, no que tange aos seus aspectos
administrativos, na busca pela exceléncia na gestdao dos bens publicos e no correto emprego dos
recursos alocados ao Exército Brasileiro.

O processo de construcdo deste documento procurou priorizar a utilizacdo das ferramentas
corporativas disponibilizadas pelo Exército, tais como: Sistema de Acompanhamento da Gestdo
(SAG), Sistema de Acompanhamento de Dano ao Erario (SISADE) e Sistema de Controle Fisico
(SISCOFIS), cujo acesso, se necessdrio, pode ser solicitado ao CGCFEx de apoio. Esses sistemas
possibilitam aos Comandos enquadrantes o acesso as informacgdes relevantes de suas OM
subordinadas de maneira rapida e precisa.

2. UTILIZAGAO DOS “CHECKLIST”

A aplicacdo dos checklist nas OM inspecionadas possibilitara aos Comandantes de Grandes
Comandos e seus Estados-Maiores coletar informagdes que venham a contribuir na tomada de
decisdo em todos os niveis, além de ser um instrumento valioso de avaliacdo da gestao,
proporcionando, ainda, informacdes que auxiliem na expedicdo de orientacdes e diretrizes
administrativas para suas OM diretamente subordinadas.

Este documento poder3, a critério do Grande Comando, ser modificado ou personalizado,
com objetivo de atender as peculiaridades das OM e as prioridades estabelecidas pelo Comando.

Caso o Grande Comando, durante a aplicacdo destes checklist, verifique a necessidade de
uma orientacdo especifica para regularizacdo dos eventuais problemas levantados, os CGCFEx de
apoio possuem condicbes de prestar todo o assessoramento técnico necessario na busca por
solugdes.

Nos casos em que se identifique a ocorréncia de irregularidades que possam resultar ou
ndo em dano ao erdrio, recomenda-se que a situacdo seja informada o quanto antes ao CGCFEx de
apoio, para orientacdo das medidas decorrentes.

Os checklist foram divididos por assunto, conforme segue.
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O que verificar?

Procedimento de Analise

Verificacao

Sim

Nao

A OM ministra instrucdes de quadros
para os militares que concorrem a
escala do exame de pagamento?

Solicitar cdpia do quadro de trabalho
semanal (QTS) ou da Ordem de Servico
(O Sv).

As pendéncias do exame de pagamento
do més anterior foram sanadas no més
seguinte?

Verificar no relatério da equipe de
exame de pagamento quais as
alteragbes  indicadas, se foram
publicadas em Bl e se as mesmas foram
sanadas no exame subsequente.

Militares recém-chegados na nova OM,
bem como os implantados e
reimplantados, fazem parte, como
prioridade, do exame de pagamento no
més subsequente ao fato gerador?

Solicitar as publicagdes e designagdes
a equipe de exame de pagamento do
més de cada evento.

Os militares da OM atualizam suas
respectivas Pastas de Habilitacdo a
Pensdo Militar (PHPM) no més de
aniversario?

Verificar  junto ao SPP, por
amostragem, se o procedimento estd
sendo adotados por todos os militares,
podendo verificar a ordem em Boletim
Interno.

A OM instaura sindicancia para
verificacdo de auxilio transporte com

Verificar junto ao SPP a relacdo de
beneficiarios de auxilio transporte com
valores superiores a RS 1.200,00, bem

valores superiores a RS 1.200,00? como a publicaggo em Bl das
Sindicancias.
Verificar em BI, e no SPP, por

A OM tem feito, mensalmente, a
Despesa Anular — DA de auxilio-
transporte, publicando as informacées
em boletim interno?

amostragem, se militares de férias, em
servico de escala, dispensa médica ou
missao externa, tiveram desconto em
seu auxilio transporte.

A OM publica em Bl a relagdao de
militares a serem examinados e sua
respectiva  distribuicdo entre os
integrantes da equipe de exame de
pagamento?

Solicitar ultima publicacdo em Bl da
OM.

A OM apura minuciosamente e
conforme o caso, instaura sindicancia
nos processos de despesas de
exercicios anteriores, relativas ao
pagamento de pessoal cujos valores
estejam abaixo de RS 17.600,00?

Verificar junto ao SPP os processos de
despesas de exercicios anteriores.

A OM verifica “in loco” na residéncia
dos beneficiarios de auxilio transporte
a fim de confirmar veracidade das

Verificar a
relatdrios
designadas.

publicacdo em Bl dos
emitidos pelas equipes
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O que verificar?

Procedimento de Analise

Verificacao

Sim | Nao

informacdes prestadas na solicitacdo
de auxilio transporte (SAT)?

A equipe de exame de contracheque
estd confeccionando a ficha auxiliar
antes de ser disponibilizado o espelho
de contracheque?

Confrontar, por amostragem, as fichas
auxiliares com os espelhos de
contracheque, a fim de evitar o
“copiar/colar”.

A equipe de exame de pagamento
verifica a Ficha de Solicitagdo de
Assisténcia Pré-Escolar e se o valor
condiz com a faixa remuneratoria?

Verificar junto ao SPP os processos de
pagamento de Assisténcia Pré-Escolar.

A OM publica “mensalmente” a relagao
nominal de contemplados, no més
corrente, do beneficio da “Assisténcia
Pré-Escolar”, com seus respectivos
valores, deduzindo a quota parte?

Solicitar a ultima publicacdo em Bl da
OM, e confrontar com a relagao de
beneficiados disponivel na intranet do
CPEXx.

A OM esta buscando a compatibilizacao
do SIPPES com o SIAPPES?

Verificar a compatibilidade do SIPPES
com o SIAPPES, avaliando o
cumprimento das metas estabelecidas
pelo CPEx.

A OM publica em BI, até o dia 25 do
més, a relacdo do efetivo existente,
para subsidiar a conferéncia realizada
pela equipe de exame de pagamento?

Verificar junto a Secdo de Pessoal se a
publicacdo é feita e se o prazo é
respeitado.

A equipe de exame de pagamento
realiza a confrontacdo do efetivo
(quantitativa e qualitativa) existente na
OM com a relagdao nominal gerada pelo
SIAPPES?

Verificar no relatério de exame de
pagamento de pessoal se a
confrontacdo de efetivo é realizada e se
ha justificativa para cada divergéncia.

Exclusivo para Segao de inativos e Pensionistas - SIP

A concessdo de isencdo do imposto de
renda para pensionista/inativos, esta
em conformidade com a legislagao
aplicavel?

Verificar a existéncia e o}
preenchimento da solicitacao
(requerimento) da concessdo da
isencdo do imposto de renda;

Verificar se a solicitacdo da concessao
do imposto de renda estd
acompanhada por documentos que
justifiquem a concessao.

Os (as) pensionistas/inativos que ndo
realizaram a atualizacdo cadastral no
més do seu aniversario, tiveram
suspenso o pagamento da sua pensao a
partir do més subsequente?

Verificar se o pagamento do
pensionista ndo apresentado a
SSIP/OPIP no més do aniversario, foi
suspenso a partir do més subsequente.

5



Caderno de Orientagdo aos Agentes da Administra¢éo DGO 3
Planejamento dos C Mil A e DECEx, COLOG e DCT para provisao de recursos da AO 2000 as UGE

O que verificar?

Procedimento de Analise

Verificacao

Sim | Nao

O pagamento do inativo ou pensionista
estd de acordo com a ficha controle, o
titulo ou a apostila?

Conferir se a estrutura remuneratéria
constante no  contracheque/ficha
financeira/ficha financeira estd em
conformidade com a ficha controle,
titulo de pensdo e/ou apostila.

Estd sendo descontada da pensdo
militar a contribuicdao extraordinaria de
3% (trés por cento) prevista na Lei n®
13.954, de 16 de dezembro de 2019?

Conferir no contracheque/ficha
financeira das pensionistas filhas nao
invalidas e vitalicias.

Ha militares inativos que obtiveram a
concessao do beneficio do auxilio
invalidez e ndao tiveram seus
contracheques examinados?

Verificar em Boletim Interno a relagcao
dos inativos que terdo  seus
contracheques examinados.

O inativo, militar ou ex-combatente
reformado que recebe o auxilio
invalidez estd anualmente entregando
na SSIP/OPIP a declaragdo de que ndo
exerce atividade remunerada, publica
ou privada

Verificar na PHPM do inativo.
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2.2 Dano ao erario
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O que verificar?

Procedimento de Analise

Verificagdo

Sim

Nao

Os processos relativos a dano ao
erario estdo cadastrados no SISADE?

Verificar, por amostragem, se as sindicancias
instauradas para apurar possivel dano ao erario
estao cadastradas no SISADE.

Existem processos cadastrados no
SISADE que se encontram
inadimplentes ha mais de trés meses?

Verificar no filtro respectivo do SISADE a
existéncia da inadimpléncia por meio do
seguinte procedimento: (Consultar > Processos
> Inadimplente por 03 meses). (Figura 01)

Os dados gerais do processo estdo
sendo lancados e  atualizados
tempestivamente?

Verificar se as seguintes informagdes estdo
inseridas e atualizadas no SISADE: relatério e
solucdo do processo, quando ja concluido; datas
do processo; status do processo; dados sobre
evolucdo do processo no campo histérico
(publicagdes, prorrogacées de prazo, se o IPM
gerou novo processo, evolugdo na esfera penal,
entre outros).

Os valores do saldo devedor e das
parcelas estdo sendo atualizados
mensalmente, conforme a legisla¢do?

Verificar no SISADE, os processos que estdo
com status “Em processo de Pagamento”, se os
valores das parcelas estdo sendo atualizados
(Figura 02), bem como, se no campo “histérico”
ha registro das atualizagdes de valores. (Figura
03)

Ha processos de dano ao erdrio que
podem gerar Tomadas de Contas
Especiais (TCE) e quais as providéncias
da OM para elisdo do dano? (periodo
de apuragao superior a 180 dias e com
valor igual ou acima de RS 100.000,00,
de acordo com a Port. n? 1.324-Cmt
Ex, 04 OUT 17).

Verificar nas sindicancias cadastradas no
SISADE da OM inspecionada, por meio do
seguinte procedimento: (Informagdo obtida no
SISADE > Relatdrios > Processos IN TCU
76/2016). (Figura 04)

Existem processos cadastrados no
SISADE que encontram- se em
apuracdo por mais de 60 (sessenta)
dias?

Verificar no SISADE os processos com Status
“em apurag¢do” considerando o periodo
superior a 60 dias. (Figura 05)

A OM acompanha o0s processos
encaminhados para inscricdo na
Divida Ativa da Unido quanto a sua
efetivagdo junto a PGU/PGFN.

Verificar junto ao setor responsavel na OM
guanto ao controle desta agao.

Existem TCE instauradas na OM? Estao
dentro do prazo previsto?

Verificar o
instauradas.

acompanhamento das TCE
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Para facilitar os trabalhos de verificagdao, seguem algumas telas do SISADE:

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

A B Q B € =m , @ ©

Home Cadastrar Consultar Relaténos Gréaficos Correio Area Restrita Ajuda Sair

PESQUISA DE PROCESSOS

Objeto do Processo Status do Processo Tipo de Processo
Arquivados (Motivo) Organizacéo Militar
Data do processo Saldo devedor Inadimplente por 3 meses
Nome do responsavel CPFICNPJ (apenas algarismos) Todos 0s processos
Processo néo analisado | Data do cadastro Rel e/ou Solugdo/Parecer preenchidos
Processo analisado Data registro analise Desmarcar todos os critérios
Data do Arquivamento Termo no Processo

Figura 01

Dados do(s) pagamento(s)

VALOR DO DATA DO FORMA DE
CPF/ICNPJ  AGAMENTO PAGAMENTO PAGAMENTO

v i R%$240,77 02/01/2020 Contracheque

oo R$239,68 | 0211212019 Contracheque

R$233,87 01/11/2019 | Contracheque

R$237,30

01/10/2019 Contracheque

DATA/HORA LANCAMENTO

Atualizacdo de valores kom incremento de R$99 49 no valor total de atualizagdes. (Total anterior. R$2.110,02) (Total atual
26/12/2019 | R$2.209,51) (Periodo da atualizacdo: 30/11/2019 a 26/12/2019) (indice utilizado: SELIC) (Aplicacdo de juros: sim) (Metodologia de
14:01:24 calculo: Planilha Débito do TCU (prépria OM)) ATUALIZACAO REALIZADA CONF PRESCREVE O ART 35, DA PORT 1324-CMT
EX,DE 04 OUT 17

IAtuaIIHo de valores bom incremento de R$98,51 no valor total de atualizacdes. (Total anterior: R$2.011,51) (Total atual |
29/11/2019 | R$2.110,02) (Periodo da atualizacao: 30/10/2019 a 29/11/2019) (Indice utiizado: SELIC) (Aplicagdo de juros: sim) (Metodologia de
10:45:15 calculo: Planilha Débito do TCU (propria OM)) ATUALIZACAO REALIZADA CONF PRESCREVE O ART 35, DA PORT 1324-CMT
EX,DE 04 OUT 17

[Atualizaga"o de valores fem incremento/decremento (correcdo de dados). (Total anterior: R$2.011,51) (Total atual: R$2.011,51)

29/10/2019 | {Periodo da atuahzacao: 18/10/2019 a 29/10/2019) (indice utiizado: SELIC) (Aplicagdo de juros: sim) (Metodologia de calculo: Planilha

12:31:03 Débito do TCU (propria OM)) ATUALIZACAO REALIZADA APOS O 1 DIA DE NAO RECOLHIMENTO PELO RESPONSAVEL ATE A
PRESENTE DATA INDICE SELIC

Figura 03
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SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

ﬁ

Home

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE DANO AO ERARIO - SISADE

Cadastrar

y:

® O

Area Reslnita Ajuda Sair

PROCESSOS PASSIVEIS DE SEREM ENQUADRADOS NA IN TCU 76/2016

SALDO

PROCESSO STATUS

DEVEDOR

(Sindicancia)  Portana SIS £ processo de nsc na

(Inativos e Pen.:uomstas)) PGU

divida atv ou a | R$486.20459

TEMPO POS

OCORRENCIA OBSERVAGOES VISUALIZAR

(DIAS)

O valor onginal j& é maior ou p
6508 ] gual a R$100.000,00.

Figura 04

B € = A

Relatorios Graficos Correio Area Restrita

PESQUISA DE PROCESSOS

[Tl objeto do Processo

[‘l] Status do Processo

{Fl Tipo de Processo

Aguardando julgamento

Arquivado

Em acompanhamento do débito/atualzacio
Em apuraco no Orgdo |
Em processo de insc na divida atv ou submetido 3 PGU
Em processo de pagamento
Encaminhado ao TCU

D Arquivados (Motivo)

Organizagdo Militar

112 Inspetoria de Contabilidade e Finangas do Exército
110 Depdsito de Suprimento

160 Batal fstico
12 Inspetoria de Contabilidade e Finangas do Exército
10 Batalh3o de AgBes de Comandos

10 Regimento de Cavalaria de Guardas

220 BatalhZo de Infantaria

232 Companhia de Engenharia de Combate

[Tl pata do processo

D Saldo devedor

[Tl inadimpiente por 2 meses

2 HNome do responsavel

© CPFICNPJ (apenas algarismos)

2 Todos os processos

D Processo ndo analisado

@ Data do cadastro

[T]Ret efou SolugiolParecer preenchidos

De: a

D Processo analisado

[T] pata registro anslise

") Desmarcar todos os critérios

D Data do Arquivamento

') Termo no Processo

Figura 05
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2.3 Aquisigoes, Licitagdes e Contratos
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O que verificar?

Procedimento de Analise

Verificagdo

Sim

Nao

A UG elaborou o PCA (Plano de
Contratagdes Anual) em A1 e
disponibilizou na internet?

As contratacdes da UG estdo de acordo
com o previsto no PCA?

Solicitar o plano e verificar se estd de
acordo com a legislacdo vigente e
disponibilizado na internet.

Conferir, nos Estudos Técnicos Preliminares
(ETP), se a demanda constava do PCA e,
caso negativo, qual a justificativa da UG.

Ha estudos de demanda para definicdo dos
guantitativos a serem licitados?

Verificar junto a SALC ou Set Conf Reg
Gestdo, por amostragem, se os estudos de
demanda que instruem os processos, que
podem ser obtidos por meio dos dados da
série historica da OM utilizando o SISCOFIS
e SIAFI, estdo adequados.

Ha justificativa adequada nos processos de
contratagao?

Verificar junto a SALC ou Set Conf Reg
Gestdo, por amostragem, se as
justificativas que instruem os processos
estdo adequadas, em especial, ao motivo
(legalidade e legitimidade) e a motivagao
(detalhamento da necessidade do objeto
para a organizagdo) dos atos.

As dispensas de licitagdo, quando for o
caso, e as inexigibilidades sdo enviadas
para ratificacdo da autoridade superior e
publicadas no DOU?

Verificar, por amostragem, a existéncia da
ratificagdo e publicagdo nas inexigibilidades
e nas dispensas de licitagdo, quando for o
caso.

Os processos de licitagdo, dispensa e
inexigibilidade, quando for o caso, estdo
instruidos com parecer juridico da AGU?

Verificar nos processos, por amostragem,
se ha parecer da AGU e se as
recomendagdes foram atendidas.

Os militares da SALC estdo cadastrados no
SAG?

Verificar dentro do SAG, na Aba ‘usuarios
da UG’ se os militares estdo cadastrados.

As dispensas de licitagdo de pequeno valor
obedeceram ao limite previsto na Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos?
(inclell, art. 24 da Lei n2 8.666/1993)

(inc. L ell, art. 75 da Lei n2 14.133/21)

Verificar se foi realizada
eletronica;

Por meio de consulta no SAG, na aba
‘Auditoria’, opgao ‘Fracionamento’,
selecionar a UG da OM inspecionada
(160XXX e 167XXX) e verificar se ha alguma
linha com a cor vermelha (que indica a
extrapolagdo do limite por subitem).

(Figura 06)

dispensa

A OM utiliza o sistema de dispensa
eletronica para as contratacbes de
pequeno valor, referentes as aquisicoes de
materiais?

Verificar junto ao Setor de Licitagdes como
sdao conduzidas as contratacdes para as
dispensas de pequeno valor. Caso nao seja
utilizado o sistema, verificar a justificativa.

A OM designa militares externos ao
processo de aquisicdo para realizar
pesquisa de preco?

Verificar junto ao Setor de LicitagGes como
sao conduzidas as pesquisas de precos na
OM.

10



Caderno de Orientagdo aos Agentes da Administra¢éo DGO 3
Planejamento dos C Mil A e DECEx, COLOG e DCT para provisao de recursos da AO 2000 as UGE

O que verificar?

Procedimento de Analise

Verificagao

Sim

Nao

Na conducdo da pesquisa de preco, a OM
prioriza a utilizacdo do Painel de Precos?

Verificar junto ao Setor de Licitagdes como
sdo conduzidas as pesquisas de precos na
oM.

Nas contratacdes de obras ou servicos de
engenharia, existem projetos de
engenharia e  cronogramas fisico-
financeiros instruindo os respectivos
processos?

Verificar se ha projeto de engenharia,
prevendo as condicdes de execucgdo
técnica da obra/servico, nos respectivos
processos de contratagao.

Nas contratacdes de obras ou servicos de
engenharia, a obra ou servigo estd sendo
fiscalizada por profissional formado na
area de engenharia?

Verificar se ha fiscal técnico nomeado, com
formacdo na drea de engenharia e com
registro no CREA, para fiscalizacdo da obra
ou do servico de engenharia e se ele possui
ART de fiscalizacao.

A OM, ao fazer suas aquisi¢cdes, prioriza a
utilizacdo de pregdes proprios ou como UG
participante em outros pregdes, evitando
utilizar adesoes (caronas)?

Verificar junto a SALC a quantidade de
aquisicbes por meio de pregbes proprios
ou como UG participante e confrontar com
as realizadas por meio de adesdes a
pregdes de outras UG.

A OM realiza pesquisa de preco para
justificar a vantagem nas adesbes a
pregbdes como “caronas”?

Verificar junto a SALC, por amostragem, se
ha pesquisa de prego instruindo os
processos de adesao.

A OM cumpre as determinagdes quanto as
suas responsabilidades no ambito do
Grupo de Coordenagao e
Acompanhamento das Licitagbes e
Contratos (GCALC)?

Solicitar a O Sv atualizada do Grupo e
verificar as atribuigdes da OM.

Verificar a distribuicdo das missdes e o
andamento dos pregoes.

A OM realiza consulta ao Cadastro de
Empresas Inidoneas Suspensas (CEIS) e ao
Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF) para evitar
contratacao de empresa sancionada?

Por meio de consulta no SAG, na aba
‘Auditoria’, opg¢bes 'SANCAO APLICADA
ANTES DA HOMOLOGACAO x SICAF / CEIS',
'SANCAO POS HOMOLOGAGCAO COM
VIGENCIA MAIOR QUE A VALIDADE DA ATA
x SICAF / CEIS', 'SANCAO POS
HOMOLOGACAO COM VIGENCIA MENOR
QUE A VALIDADE DA ATA x SICAF / CEIS',
‘NE x CEIS’ e 'NE x SICAF', selecionar a UG
da OM (160XXX e 167XXX) e verificar se ha
algum empenho listado pelo filtro. Se
houver, verificar se ha justificativa. (Figura
07)

A OM realizou homologagdo de itens em
valor superior ao preco de referéncia?

Por meio de consulta no SAG, na aba
‘Auditoria’, opgdao ‘VALOR REF x VAL
HOMOLOG.’, selecionar a UG da OM
inspecionada (160XXX e 167XXX) e verificar
se hd algum empenho listado pelo filtro. Se
houver, verificar se ha justificativa. (Figura
08)

11
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O que verificar?

Procedimento de Analise

Verificagao

Sim Nao

A OM realizou empenho de itens em valor
superior ao homologado?

Por meio de consulta no SAG, na aba
‘Auditoria’, opcdo ‘VALOR HOMOLOGADO
x VAL EMPENHADO.’, selecionar a UG da
OM inspecionada (160XXX e 167XXX) e
verificar se ha algum empenho listado pelo
filtro. Se houver, verificar se ha
justificativa.

(Figura 09)

A OM realiza chamada publica para
aquisicdo de géneros de alimentagdo pelo
Programa de Agricultura Familiar?

Verificar se os percentuais (30%) minimos
de aquisicdo estdao sendo alcangados e, se
ndo, quais os motivos de impedimento.

12
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Abaixo, as telas do SAG para facilitar a consulta e analise:

Bk | OO ! < ——1 | Selecionar “FRACIONAMENTO”

Escolher a OM (160XXX/167XXX)

Figura 06

Escolher uma das opgdes.

o Bhewens  SCIVGY. it Donie Eranttn Shans® |l

Escolher a OM (160XXX/167XXX)

Figura 07
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Selecionar “VALOR REF x VAL HOMOLOG”

‘\‘IAA‘ Piawe Pluwes Tinfeck: Shwrss. 00000, Wl e

Escolher a OM (160XXX/167XXX) Figura 08

Selecionar “VALOR HOMOLOGADO x VAL EMPENHADO"

’ O susticrm = Compenn & Eapansds W A FFGawls - il P - L ey =) W Penguaa dr Doenda

Escolher a OM [L60XXX/167XXX)

Figura 09




2.4 Fiscalizacao de Contratos
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O que verificar?

Procedimento de Analise

Verificagdo

Sim

Nao

Os contratos da oM sao
acompanhados e fiscalizados por
Equipe de Gestao e Fiscalizagao
Contratual (EGFC)?

Solicitar publicagdo em Bl da EGFC e dos
substitutos eventuais com todas as atribuicoes
inerentes a cada funcao.

O acompanhamento e a fiscalizacao
dos contratos administrativos sdo
feitos por apenas um agente da
administra¢do?

Justificar e publicar em Bl o motivo da nao
adogdo da EGFC.

Os fiscais de contrato designados
possuem competéncia técnica
relacionada ao objeto do contrato?

Verificar se os fiscais designados possuem
competéncia técnica para acompanhar o
contrato e, em caso negativo, capacita-los ou
providenciar a substituicdo ou contratacdo de
profissional habilitado.

A OM cientifica os militares sobre sua
futura designacao como fiscal?

Solicitar o documento que cientificou o militar
(DIEx ou publicagdo em BI).

A OM possui gestor de contratos
formalmente designado?

Solicitar publicacdo em Bl do gestor e de seu
substituto eventual.

A OM possui um plano de capacitacdo
para os fiscais de contrato?

Verificar se existe um plano de capacitagdo e se
0 mesmo esta sendo executado.

Os fiscais titular e substituto tem
capacitagao?

Solicitar os diplomas ou publicagdo da

conclusdo do curso/estagio.

A OM publica quem sdo os fiscais de
contrato (titular e substituto) no
boletim interno?

Solicitar publicagdo Bl para verificar o nome,
periodo de designacdo e o respectivo contrato.

O gestor e fiscais de contrato atuam
de forma efetiva e coordenada
durante a execugao dos contratos sob
sua responsabilidade?

Verificar, por amostragem, se os fiscais de
contratos registram as ocorréncias encontradas
em registro préprio e se ha prestacdao de contas
dessas ocorréncias formalmente ao gestor dos
contratos para as devidas providéncias.

Ha relatérios de acompanhamento do
contrato?

Verificar, por amostragem, se o fiscal de
contrato designado formaliza em relatérios de
acompanhamento as medi¢des que realiza para
verificar a correta execug¢do contratual, nos
termos estabelecidos no edital, no termo de
referéncia e no contrato, e se esses relatérios
sdao pensados nos processos de pagamento das
despesas realizadas e arquivados na SCRG.

A OM ao encaminhar a Nota Fiscal
para pagamento, anexa ao Processo
certiddes negativas de débito (CND)
para comprovar a regularidade
juridica e fiscal da empresa?

Solicitar uma Nota Fiscal e verificar se as CND
compdem o processo de pagamento, bem
como, analisar se ha alguma ocorréncia de
impedimentos ativos de licitar e contratar com
a Administragdo Publica.
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O que verificar?

Procedimento de Analise

Verificagao

Sim

Nao

Os atos de fiscalizacdo estdo
disponiveis para acompanhamento
pelos demais agentes?

Verificar como  as informacdes
disponibilizadas, se ha uso de tecnologia.

sao
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2.5 Patrimonio e Fiscalizagdao Administrativa

O que verificar?

Procedimento de Analise

Verificagdo

Sim Nao

A OM realiza semestralmente a
conferéncia do material carga?

Solicitar a cépia do Bl que deu ordem, bem
como, verificar se os detentores de carga
participaram as possiveis alteracoes
encontradas.

Ha passagem de funcdo/carga dos
agentes da administracdo publicada
em BI?

Solicitar Bl com as publicacdes referentes a
alguma passagem de carga escolhida para
verificacdo.

O material fisico nos depdsitos e
dependéncias estd de acordo o
guantitativo e a descricdo registradas
no SISCOFIS/SIAFI?

Solicitar a impressdo dos inventarios no
SISCOFIS por dependéncia, e verificar “in loco” a
compatibilidade com estoque fisico.

A inclusdo em carga dos materiais
adquiridos é realizada
tempestivamente?

Verificar, por amostragem, os processos de
Termo de Recebimento e Exame de Material e
analisar se os mesmos foram emitidos no prazo
previsto na legislacdo (08 dias).

As baixas dos materiais de consumo
dos depdsitos estdo sendo realizadas
periodicamente (quinzenalmente,
semanalmente, conforme o caso)?

Por meio de consulta no SAG, na aba
“Patrimonio”, selecionar “Baixa Material de
Consumo SIAFI”, selecionar a OM e o material a
ser analisado. Apds, verificar se o grafico
apresenta alguma distorcdo de periodicidade.
(Figura 10)

Existe o controle dos Perfis/Senhas do
SISCOFIS distribuidos aos militares da
Administracdo da OM?

Verificar se os perfis/senhas do SISCOFIS estdo
adequadamente distribuidos aos militares que
possuem competéncia para tal. Atencgdo
especial deve ser dada aos perfis "Fiscal_Sede"
e "Administrador". Cabe ressaltar que apenas o
Fiscal Administrativo da OM deve possuir o
perfil Fiscal_Sede, devendo o seu substituto
receber o referido perfil apenas por ocasido de
seu afastamento da OM.

A OM efetua o recolhimento na conta
Unica do tesouro das receitas geradas
com permissionarios, uso de
dependéncias desportivas, Hotéis de
Transito, Terminais bancarios, etc.?

Verificar junto a fiscalizagdo administrativa
todos os contratos de cessdao permissdo de uso
e compara-los as receitas recolhidas.
Verificar se a UG wusa plenamente o
PAGTESOURO para os recolhimentos.

A OM estd atendendo as diretrizes do
Cmt EB no que diz respeito aos prazos
e percentuais de empenho e
liguidacao?

Verificar o cumprimento das Diretrizes do Cmt
EB para empenho e liquidacdo das despesas
(prazos e percentuais), inclusive liquidacdo de
RP.

A UG efetua a implantagdo tempestiva
do desconto relativo a ocupacdo de
PNR e destina adequada e
tempestivamente oS recursos
recebidos do CPEx?

Verificar a publicagdo em Bol Int da distribuicdo
de PNR/ocupagdo e mensalmente os recursos
repassados pelo CPEx. (SPP).

Verificar os recolhimentos (GRU) com cddigos
previstos no Caderno de Orientagdes aos
Agentes da Administracio — DGO1 (Apoio
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O que verificar?

Procedimento de Analise

Verificagao

Sim Nao

Administrativo e Fundo do Exército).

Os pagamentos das faturas/Notas

Fiscais, principalmente nas
contratacbes de servicos, estdo
acompanhados de todos 0s

documentos que auxiliem na
comprovagdo da execugcdo da
despesa, tais como: relatérios
fotograficos, relatérios do Fiscal de

Contrato, etc.?

Verificar junto a Secdo de Conformidade dos
Registros de Gestao.

Sao adotadas medidas de
coordenagdo e controle de forma a
evitar que a conformidade dos
registros de gestdo fique sem o
registro didrio?

Verificar a adequada composicdo da equipe da
Secdo de Conformidade do Registros de Gestao.
Verificar as medidas de coordenacdo e controle
adotadas pela UG, tais como a cobranca da
realizagdo da conformidade ao final do
expediente da OM (“pronto da OM”), conforme

A OM possui empenhos emitidos a
mais de sessenta dias que ainda nao
foram liquidados, que possam resultar
na inscricdo  desnecessaria de
empenhos em Restos a Pagar Nao
Processados?

consta da Diretriz Especial de Gestao
Orgamentaria e Financeira do Cmt Ex.
Por meio de consulta no SAG, na aba

‘SIAFI/Gestdo’, opcdo ‘Anélise de empenhos nio
liguidados’, selecionar a UG da OM
inspecionada (160XXX e 167XXX) e selecionar a
ND (material de consumo, servi¢o...). Caso haja
empenhos sem liquidagdo a mais de sessenta
dias, verificar com o Almoxarifado ou com o
Fiscal do Contrato, conforme o caso, as razdes
do atraso na liquidacdo do material, servigo
contratado ou se houve a notificacdo da
empresa. (Figura 11)

A OM empenhou recursos constantes
do Plano de Descentralizacdo de
Recursos (PDR), antigo Contrato de
Objetivos Logisticos (COL), fora da
finalidade prevista no Livro COL?

Por meio de consulta no SAG, na aba
‘Auditoria’, opcao ‘NE x Livro PDR Log 2020”,
selecionar a UG da OM inspecionada (160XXX e
167XXX) e verificar se ha algum empenho
listado pelo filtro. Se houver, verificar se ha
justificativa. (Figura 12)

A UG cancelou empenhos inscritos em
restos a pagar ndao processados? Foi
instaurado processo administrativo
para apurar o0s motivos desse
cancelamento?

Por meio de consulta no SAG, na aba
‘SIAFI/Gestdo’, opcdo ‘Consulta Consolidada RP
Cancelado’, digitar a UG da OM inspecionada
(160XXX e 167XXX) no campo pesquisar. Caso
haja o registro de algum valor cancelado,
imprimir a relagdo dos empenhos por meio do
icone com o simbolo do Excel e verificar com a
SALC as razoes do cancelamento e as
providéncias tomadas pela UG. (Figura 13)

Qual a situagdo da compatibilizagao
dos saldos do RMA, do RMB e do
Relatério Sintético de Depreciagao.

Conferir no SAG se ha coeréncia na conciliagao
contabil através de informagdes de SIAFI x
SISCOFIS. (Figura 14)
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O que verificar?

Procedimento de Analise

Verificagao

Sim

Nao

Ha divergéncias na conciliacdo
contabil entre SIAFI x SISCOFIS? Em
caso positivo, as mesmas estdo
justificadas no RPCM?

Conferir no RPCM do més de referéncia se foi
justificado o motivo da divergéncia entre os
saldos do SIAFI e do SISCOFIS.

A UG apropria/recebe
tempestivamente os materiais e bens
recebidos de outras UG (materiais e
bens em transito)?

Verificar se os registros patrimoniais sdo
tempestivos, bem como se a Unidade adota
rotina adequada de entrada de bens e materiais
primeiro no SIAFl e depois no SIMATEX. E, na
saida, primeiro no SIMATEX e na sequéncia no
SIAFI.

Verificar os saldos com mais de 30 (trinta) dias
nas contas 799920101, 799920102, 799920201
e 799920202.

Verificar a observancia dos procedimentos
previstos nas Normas para a Contabilizagao e o
Controle dos Bens e Materiais de Consumo em
Transito (EB90-N-04.002).

A Gu possuidora de PNR implementou
a associacdo de compossuidores?

Verificar a situacdo das associacbes de
compossuidores de suas Gu subordinadas,
incentivando a sua implementacao.

A OM empenhou recursos utilizando
classificagdo da despesa incompativel
com as Orientagdes aos Agentes da
Administracdo / DGO?

Por meio de consulta no SAG, na aba
‘Auditoria’, opgdao ‘NE x OAA’, selecionar a UG
da OM inspecionada (160XXX e 167XXX) e
verificar se hd algum empenho listado pelo
filtro. Se houver, verificar se ha justificativa.
(Figura 15)

A OM realizou pagamento cujo
favorecido da OB diverge do
favorecido da respectiva NE?

Por meio de consulta no SAG, na aba
‘Auditoria’, op¢do ‘FAV. OB x FAV. NFE,
selecionar a UG da OM inspecionada (160XXX e
167XXX) e verificar se ha algum empenho
listado pelo filtro. Se houver, verificar se ha
justificativa. (Figura 16)

A OM realiza o backup do SISCOFIS?

Verificar se hd designacdo em Bl de militar
responsavel pela realizagdo do backup do
SISCOFIS e se o0 mesmo esta sendo realizado
pelo menos 01 (uma) vez por semana.
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Seguem as telas do SAG para facilitar a consulta e andlise:

Selecionar “Baixa Material de Consumo Definir o material a ser analisado

Selecionar OM [ ———

Consulta Baixa de Material de Consumo de 2016 até o Exercicio Corrente
Para dar a carga inicial de dados no grafico, o Sr. precisa modificar os seletores acima (UG elou CC)

Figura 10

Selecionar a (160XXX/167XXX)

Dias da emissao do empenho
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Figura 11

20



Caderno de Orientagdo aos Agentes da Administra¢éo DGO 3
Planejamento dos C Mil A e DECEx, COLOG e DCT para provisao de recursos da AO 2000 as UGE

Selecionar a OM ([160XXX/167XXX)

Selecionar NE X Livro PDR Log

(It

BSOS LA NN

KIPELE

QDWe EA

Campo mostra quais
OM possuem
empenhos inscritos
em restos a pagar e
foram cancelados.
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Figura 13

Relagdo dos
empenhos
cancelados.
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Na aba Patrimonio, selecionar “SISCOFIS x SIAFI”
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Selecionar o tipo de relatdrio

10 o] tades g plina —
" o - - oW O AA20 s NI
W FSTL T L (TR w

o RNl N A w

WY ey RN =y o “w

o A S Lo 7+ WA BSA e OUaN Y L : w

o 4 oy LTV 2 BTN O AR 13 ox o

MY A ey R 2. RATALA OF ATAOLTNON A w

wy o 277X aamy 8 RATAA IV AN A T T L T

W AN LIRS ol v LEUY N in

e 0 I ST T ™ e L (1]

Y O e A o

"] = . - s hazo i ]
Warnaart oo | we 1) de 18 wgiree 1

Figura 14
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Na aba Auditoria, selecionar “NE x OAA”
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Figura 15
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Na aba Auditoria, selecionar “FAV. OB x FAV. NE”

8 Peaguas o¢ Conado

Biwndoe. 8 COVDS-

& Eaponada B SFQesths -

Indcse: FAV QB x
e .- S CEE s
seados p na

160479 202008500194
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Selecionar o indicio através do cédigo da UG.

Figura 16
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O que verificar?

Procedimento de Analise

Verificagdo

Sim

Nao

O Cmt OM/OD (ou militar designado)
realiza uma inspe¢ao mensal no Rancho e
a publicacdgo em Bl com as devidas
providéncias?

Solicitar a respectiva publicacao em BI.
Observar as Instrucdoes Reguladoras sobre
procedimentos para o Setor de
Aprovisionamento no ambito do Exército —
IRPSAEX (EB40-IR-30.406).

Existe o registro e a gestdo de sobras,
restos e residuos de alimentos?

Solicitar o controle e verificar como é
realizado o procedimento.

Os géneros alimenticios sdo estocados
utilizando a metodologia Primeiro que
Vence, Primeiro que Sai (PVPS)?

Verificar como é realizado o controle da
validade dos géneros estocados e controle
de sua saida

Ha géneros vencidos em depdsito?

Verificar se ha géneros vencidos estocados e
quais foram as providéncias adotadas.

Os mapas de géneros sdo compativeis
(qualitativamente e quantitativamente)
com o efetivo alimentado e o carddpio do
dia?

Confrontar os vales diarios com o mapa de
género e o carddpio. E recomendado
analisar o periodo de uma semana.

As baixas dos materiais de géneros estdo
sendo realizadas periodicamente?

Por meio de consulta no SAG, na aba
“Patrimonio”, selecionar “Baixa Material de
Consumo SIAF!”, selecionar a OM e a conta
contabil 07 a ser analisado. Apds, verificar se
o grafico apresenta alguma distor¢do e
questionar o responsavel pelo depdsito a
respeito. (figura 17)

O material fisico nos depdsitos de
géneros estd compatibilizado com o
quantitativo registrado no
SISCOFIS/SIAFI?

Solicitar a impressdao dos inventarios no
SISCOFIS e verificar “in  loco” a
compatibilidade com o estoque fisico.

A OM realiza o controle dos materiais
por meio do SISCOFIS?

Verificar junto ao responsavel pelo depdsito
a utilizagdo do SISCOFIS para controle do
material da OM.

As Notas de Empenho emitidas sao do
tipo “GLOBAL”, tendo em vista a
necessidade de entrega parcelada?

Verificar junto a SALC o tipo de empenho
emitido.

O recebimento dos géneros (QR) é feito
com periodicidade, no maximo, semanal,
e compativel com o carddpio?

Verificar junto ao Setor de
Aprovisionamento a periodicidade no
recebimento de géneros (QR), bem como, se
0 mesmo estd compativel com o cardapio
aprovado pelo OD.

O recebimento dos géneros (QR) é
realizado por equipes, previamente
escaladas, externas ao Setor de
Aprovisionamento, obedecendo ao prazo

de permanéncia maximo de 30 dias? O

Verificar nas publicagdes em Bl se as equipes
de recebimento de (QR) possuem militares
gue compdem o Setor de Aprovisionamento,
bem como a periodicidade e os documentos
produzidos por elas se estao condizentes
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O que verificar?

Procedimento de Analise

Verificagao

Sim Nao

termo de recebimento estava no prazo?

com a legislacao vigente.

A UG busca cumprir o check list do PASA
e utiliza os POP da D Abst como modelo?

Verificar se a secdo extrai os POP e o check
list na intranet da D Abst e se coloca em
pratica.

A unidade foi inspecionada no ambito do
PASA? As recomendagdes do relatdrio
foram atendidas?

Verificar o relatério de inspecao do PASA e
as medidas adotadas para solu¢do dos
problemas.

A UG fez aquisi¢Ges de itens de QR que
nao constam do CACEB?

Verificar, por amostragem, se os itens
adquiridos como QR constam do Catdlogo de
Alimentos Complementares do Exército
Brasileiro (EB40-C-30.405).

Para verificar a baixa de géneros alimenticios, seguir o procedimento abaixo;

Selecionar “Baixa Material de Consumo

Selecionar a conta 07 — géneros de allimentagao

Selecionar OM

theun Wiompra:  Flubrsds WENomie. BPafléec.  Wonginad lped

Figura 17

Consulta Baixa de Material de Consumo de 2016 até o Exercicio Corrente
Para dar & carga inicial de dades no grafico, o St. precisa modificar os seletores acima (UG eou CC)
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O que verificar?

Procedimento de Analise

Verificagdo

Sim

Nao

O estoque fisico nos depdsitos e
dependéncias estd de acordo com
0 quantitativo registrado no
SISCOFIS/SIAFI?

Solicitar a impressdo dos inventdrios por
dependéncia, e verificar “in  loco” a

compatibilidade com estoque fisico.

As baixas dos materiais de
consumo dos depdsitos estdo
sendo realizadas periodicamen-te
(quinzenalmente, semanal-mente,
conforme o caso)?

Por meio de consulta no SAG, na aba
“Patrimoénio”, selecionar “Baixa Material de
Consumo SIAFI”, selecionar a OM e o material a ser
analisado. Apds, verificar se o grafico apresenta
alguma distorcdo e questionar o responsavel pelo
depdsito a respeito. (Figura 18)

Ha seguranca nos depdsitos?

Verificar se os depdsitos possuem a seguranca
adequada para evitar que sejam violados.

Ha controle de validade dos
materiais estocados nos depdsitos?

Verificar se os depdsitos realizam este controle em
materiais como, por exemplo: toner de impressora,
medicamentos, racdo operacional, municdo, etc.

Os materiais estdo adequadamente
armazenados e organizados nos
depdsitos?

Verificar as condi¢cées de armazenamento dos
materiais.

A OM realiza o controle dos
materiais por meio do SISCOFIS?

Verificar junto ao responsavel pelo depdsito a
utilizacdo do SISCOFIS para controle do material da
oM.

A OM mantém em
materiais permanentes?

estoque

Verificar a existéncia de materiais permanentes no
Almoxarifado e se estes estdo registrados na conta
de almoxarifado ou se estdo em conta de
distribuicdo sofrendo depreciagdo indevida.

Os combustiveis sdo apropriados
tempestivamente ao recebimento?

Verificar se o fluxo de recebimento dos
combustiveis esta compativel com as apropriagdes.
Verificar se a OM recebe combustivel do
fornecedor sem o respectivo saldo de
adiantamento de fornecedores 113110900.

As baixas de combustiveis no
SIMATEX e SIAFI estdo de acordo
com o fluxo de abastecimento?

Por meio de consulta no SAG, na aba
“Patrimonio”, selecionar “Baixa Material de
Consumo SIAFI”, selecionar a OM e a conta
contabil 01 a ser analisado. Apds, verificar o grafico
e questionar o responsdvel pelo depdsito sobre a
sazonalidade (Ex. exercicio no terreno).
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A seguir, como efetuar a consulta dos demais itens de consumo:

Definir o material a ser analisado

Selecionar “Baixa Material de Consumo

Qigders Wiompa:  Fliprots WEINVGeio. WPaflvsc.  Wonqua & Dpek

Selecionar OM il e cobn AT AN 2

Consulta Baixa de Material de Consumo de 2016 até o Exercicio Corrente
Para dar a carga inicial de dados no gréfico, o Se. precisa modificar os seletores acima (UG elou CC)

Figura 18
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2.8 Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP)

Verificagdo
Sim Nao

O que verificar? Procedimento de Analise

Foi publicada em Boletim interno relagao
com os agentes da administracdo e seus | Solicitar a respectiva publicagao em BI.
perfis no SCDP?

Foram expedidos 04 Cartdes de Pagamento
do Governo Federal — Passagem aérea para
o OD e para o OD Substituto (um para UG
160XXX e outro para UG 167XXX para cada
0D)?

Solicitar cépia do contrato com o Banco
do Brasil.

Consta da Proposta de Concessao de Didrias
e Passagens (PCDP), o Centro de Custo, a
descricdo do motivo da viagem com o
documento autorizativo (n2 BI, DIEx, Oficio,
etc.)?

Verificar, no SCDP, um processo por
amostragem.

O Relatério de Processo de Concessdo de
Didrias e Passagens emitidas no meés,
extraido do SCDP consta da RPCM? (inc. X do
art 23 das Normas para Prestacdo de Contas
dos Recursos Utilizados pelas Unidades
Gestoras do Exército Brasileiro (EB90-N-
08.002)

Verificar se o documento encontra-se
anexo ao ultimo RPCM.

Na prestacdo de contas foi observado o
prazo de 05 dias corridos e inserido o
Relatério de Viagem Nacional (RVN) e o
canhoto do bilhete ou outro comprovante
qgue o substitui, cfe art. 19 Port. n2 290-
DGP/13.

Verificar um processo por amostragem.
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O que verificar?

Procedimento de Analise

Verificacao

Sim | Nao

A OM possui um plano de gestao
vigente, homologado pelo escaldo
superior e inserido no GPEX?

Solicitar o plano e verificar se esta de
acordo com a legislagao vigente.
Conferir no sistema GPEX a devida
insergao do plano de gestao.

Antes de realizar as contrata¢cdes a OM
realiza algum controle para constatar
gue o recurso aplicado esteja cumprindo
a finalidade dos Objetivos estratégicos?

Observar no processo de aquisigdes
se hd presenca de algum controle que
mitigue o risco de o recurso ser
aplicado fora dos objetivos
estratégicos.
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O que verificar?

Procedimento de Analise

Verificacao

Sim

Nao

A OM possui um plano de gestdo de
riscos, de acordo com o manual técnico
da metodologia de gestdo de riscos do
Exército Brasileiro?

Solicitar o plano e verificar se esta de
acordo com a legislagdo vigente.

A OM possui AGRIC constituida e
publicada no Bl da OM?

Verificar a constituicdo fisica da
AGRIC, bem como a sua publica¢ao no
Bl da OM.

A AGRIC realiza periodicamente reunides
com os PRIsC com a finalidade de
acompanhar a ocorréncia dos riscos?

Solicitar documento  habil que
comprove a realizagdao das reunides,
como por exemplo: apresentagao de
atas ou publicacdo em Bl da OM

Ha riscos de nivel “alto” ou “alto
extremo” aceitos pela OM? Sao
justificaveis e estdao sendo
acompanhados?

Verificar o plano da OM e suas
respectivas agOes para esses riscos.

Ha difusdo da informacdo para os
elementos da OM com rela¢do aos riscos
de nivel “alto” ou “alto extremo”’?

Solicitar que o gestor do plano
apresente quais as medidas tomadas
para disseminacdo das informacdes.

30



2.11 Operagao Carro Pipa

Caderno de Orientagdo aos Agentes da Administra¢éo DGO 3
Planejamento dos C Mil A e DECEx, COLOG e DCT para provisao de recursos da AO 2000 as UGE

O que verificar?

Procedimento de Analise

Verificacao

Sim | Nao

A OM, por meio dos agentes da
administracdo envolvidos na Operacao
Carro Pipa, tem conhecimento das
Diretrizes do Comandante Militar do
Nordeste para a Operacdo Carro Pipa-
Escritério Op C Pipa/ CMNE e da Cartilha
da Operacao Carro Pipa, atualizadas?

Verificar no Portal da Operagao Carro
Pipa (GCDA) as OrientagGes da Diretriz
do CMNE e a Cartilha da Operagao
Carro Pipa para efeito de
planejamento e execugdo da
Operagdo Carro-Pipa (Op C Pipa), com
as seguintes finalidades: padronizar
procedimentos a serem adotados por
todas as OM no ambito do CMNE e
observar os tépicos importantes
previstos na vasta legislagdo que
regula o Programa Emergencial de
distribuicdo de Agua do Governo
Federal.

No ato do Cadastramento dos Carros
Pipas estdo sendo cobrados os seguintes
documentos?

— Copia da documentacdo do veiculo
(Carro Pipa): CRLV, Licenciamento e
Seguro Obrigatodrio;

— Ficha Cadastro de Carro Pipa, com foto
do motorista (tamanho 3x4) e foto do
Carro Pipa com o respectivo motorista
(tamanho 5x7); e

— Ficha de Vistoria e Avaliacdo de
Veiculo, devidamente assinada pela
comissao, conforme previsto no edital de
inexigibilidade de contratacdo do
Pipeiro.

Por meio da pasta do pipeiro, na
Secdao da Op Pipa da OM, verificar se
esses documentos se encontram la e
se estdo atualizados.
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