| MINISTERIO DA DEFESA BRASiLIA —~DF

EXERCITO BRASILEIRO | EM 26 DE DEZEMBRO DE 2014

SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS .
‘ ORDEM DE SERVICO Nr 37/Asse3
(CONTADORIA GERAL/1841)

VIAGENS DE ORIENTACAO TECNICA

1. FINALIDADE

- Regular as atividades referentes as: 4
- Viagens de Orientagdo Técnica (VOT) as UG sediadas na area das Regides Militares,
vinculadas as ICFEx; e

- Viagens de Inspegéo (VI) as Inspetorias de Contabilidade e Finangas do Exército (ICFEX).

2. OBJETIVOS
- VOT: atualizar os conhecimentos dos agentes da administracio (Agt Adm) nos aspectos de
interesse para o Sistema de Economia e Finangas do Exército.

- VI: inspecionar as instala¢des € os processos finalisticos e de apoio das ICFEx.

3. REFERENCIAS -
- Diretriz do Secretério de Economia e Finangas - Biénio 2014/2015, de 21 Fev 14.
- Diretriz Nr 002/2013 - Visitas as ICFEx, do Sect Econ Fin, de 20 Ju:q 13.

4. CONDICOES DE EXECUCAO
a. Datas (previsio)
- VOT as UG sediadas na 4rea dal2® RM e inspec¢do a 122 ICFEx: em 8 e 9 MAI 15.
- VOT as UG sediadas na 4rea da 11> RM e inspecfio a 112 ICFEx: em 29 e 30 MAI 15.
- VOT as UG sediadas na area da 4* RM e inspegdo a 4* ICFEx: 24 ¢ 25 JUN 15.
- VOT as UG sediadas na 4rea da 12 RM: 14 a 16 Jul 15.
- VOT as UG sediadas na 4rea da 3* RM: 18 a 20 Ago 15.
- VOT as UG sediadas na area da 8 RM e inspe¢dio 4 82 ICFEx: 7 ¢ 8 OUT 15.
- VOT as UG sediadas na area da 2* RM e inspegdo a 22 ICFEx: 10 e 11 NOV 15.
- VI a 3* ICFEx: 15 MAI 15 (Secretario).
- VI a 9* ICFEx: 12 MAI 15 (Subsecretario).
- VIa 107 ICFEx: 9 JUN 15 (Subsecretario).
- VI a 5" ICFEx: 7 JUL 15 (Subsecretario).
- VIa 7°ICFEx: 12 AGO 15 (Subsecretario).
- VIa 1 ICFEx: 17 NOV 15 (Secretério).

b. Comitiva da SEF -
A ser definida nos anexos “E” a “Q”, especifico a cada VOT ou VL.

¢. Uniforme da Comitiva
4° A1, com boina.




d. Programacio

DATA " HORA LOCAL RESPONSAVEL/EVENTO v
A regular ' '
Conforme (Os dados de - Dslc aéreo (vbo comercial) da comitiva;
Letraa.do ° chegada/saida - Instalac@o dos membros da comitiva no HT; e
40 infi
ltem 4 sz;i?tlzgn:nrizi‘tiegs - Contatos de comando.
- Palavras iniciais e apresentagfo da comitiva.
0800 - 0900 - Responsavel: Sect Econ Fin.
: - Participantes: Grupamentos A, B, C e D (todos Agt
Adm)
- Verificagio do Nivel de Conhecimentos (VNC).
0900 - 0920 - Duragio da VNC: 15 min (5 min para instrugdes)
: - Participantes: Grupamentos (A, B e C)
- Intervalo .
0920 - 0940 - Deslocamento para os locais das instrugoes
DGO CPEx D Cont ICFEx
0940 - 1030 (GptA) (Gpt B) (Gpt D) (Gpt C)
A 1030 - 1040 A ser regulado Intervalo
Conforme - peloCmdoda | D Cont CPEX CCIEx ICFEx
Letra A do 1040 - 1130 (GptA) -(Gpt B) (Gpt C) (Gpt D)
Item 4 . RM
1130 - 1140 Intervalo
) CCIEx CPEx ICFEx D Cont
1140 - 1230 . (GptA) (Gpt B) (Gpt D) Gpt C) (*)
1230- 1330 Almogo
1330 - 1530 Reunido do Sect Econ Fin e Of Gen do Sist Econ Fin com
_ Of Gen da drea e Cmt, Ch, Dir ¢ OD das UG/OM
- 1330 - 1420 ,
1430 - 1520 Oficinas de Nivelamento
1530 - 1620
1630 - 1700 Aplicac¢do da Pesquisa de Opinido
0800-1200 Inspegdo a ICFEx
Conforme - ICFEx
Letra A do "1200-1330 Almocgo
Item 4
A regular . - Dslc aéreo (véo comercial) da comitiva.

(*) Somente os Conformadores de Registro de Gestio.
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1) Composic¢do dos Grupamentos de Instrucdo:

Grupamento de Instrugio Composigdo

- Cmt/Ch/Diretor OM (exceto Oficiais Generais);
- Ordenador de Despesas;

- Fiscal Administrativo;

- Assessor Juridico;

- Encarregado do Setor Financeiro; e

- Encarregado do Setor de Material (Almox).

P

: - Encarregado do Setor de Pessoal;
B - Ch Seg¢@io de Pagamento de Pessoal; e
- |- Auxiliar de Pagamento de Pessoal da OM.

. - Encarregado Licita¢des ‘e Contratos e Pregoeiro;
' : : - Encarregado Conformldade dos Registros de

¢ Gestéo; e

- Outros integrantes da Asse Jur.

D . Aux SISCUSTOS e Aux Patrimo6nio da OM.

2) Os Cmt, Ch, Dir e OD das UG e demais OM nfo poderdio se fazer representar na VOT.
Eventuais auséncias de'Cmt, Ch Dir ¢ OD deverfio ser autorizadas pelo Canal de Comando e
comunicadas previamente & SEF, por meio das ICFEXx, indicando os motivos. Nestes casos, 0 OD
substituto deverd, obrigatoriamente, estar presente.

3) Reunifio do Sect Econ Fin e Of Gen do Sist Econ Fin com Cmt, Ch, Dir e OD das UG/OM
(1330h): os Of Gen da érea estdo convidados a participar dessa Reunifio.

4) Simultancamente a Reunio com' os Cmt/Ch/Dir funcionariio 4 (quatro) oficinas
pertinentes aos cargos/fungdes desempenhados pelos demais Agt Adm; tals oficinas serfo
coordenadas pelas ICFEx e pelo CPEx e abordardio os seguintes assuntos:

a) Oficina 1 - Licitagdes e Contratos (inclui abordagem obrigatéria de Pregao Eletromco
e Sistema de Registro de Pregos);

b) Oficina 2 - Sistema de Pagamento de Pessoal (SIPPES);
c¢) Oficina 3 - Conformidade dos Registros de Gestéo; e
d) Oficina 4 - Gestdo de Contabilidade.

5. ATRIBUICOES E ENCARGOS
a. Subsecretario

Coordenar as atividades preparatdrias 8 VOT e VL.

b. Diretorias, CPEx e CCIEx . :

- Apresentar copia da respectiva palestra, de acordo com as Normas para Elaboragdo de
Palestras, constante no endereco eletronico http:/intranet.sef.eb.mil.br, no link: A3/Palestras, em
midia, & Ass 3, com as eventuais alterac;oes decorrentes da Reu Prep (data a ser informada
oportunamente)

- Tomar conhec1mento prévio da “Pesquisa de Opinifio” relativa as VOT ocorridas nos anos
anteriores.

¢. Diretoria de Contabilidade

Orientar a ICFEx quanto a realizagdo do treinamento dos Agt Adm, disponivel no Portal de
|Contabilidade http://dcont.sef.eb.mil.br (intranet). Quanto a condu¢do da Oficina de Contabilidade,
expedir e encaminhar 4 ICFEx a documentagfio complementar necesséria.
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d. ICFEx

1) Receber da:

- D Cont as orientagdes relativas ao treinamento dos Agt Adm, bem como da condugfo da
Oficina de Contabilidade, tomando as devidas providéncias para execugdo das atividades; e
- SEF, via malote, o(s) CD-ROM contendo as questdes da Verificagio do Nivel de
Conhecimentos (VNC) e a pesquisa de opinido, providenciando a impressdo dos documentos. A
VNC devera ser tratada como documento de acesso restrito.

2) Disponibilizar o arquivo contendo as palestras da SEF/OMDS, na pégina da ICFEx, por
um periodo de 30 (trinta) dias, mediante senha a ser distribuida aos OD durante a VOT.

3) Preparar e coordenar as atividades relacionadas com as oficinas de nivelamento: licitagdes
e Contratos (Pregdo Eletronico e Sistema de Registro de Precos); novo Sistema de Pagamento de
Pessoal (SIPPES); conformidade dos Registros de Gestéo; e gestdo de Contablhdade

4) Ligar-se com o:

- CPEx para a preparagdo e execucdo da oficina 2 (SIPPES); e :

- Cmdo da Regido Militar que ser4 realizada a VOT para que sejam providenciados os locais
para as palestras dos grupamentos e para as oficinas de nivelamento, assim como para o apoio
administrativo correspondente, mantendo a A3/SEF permanentemente informada.

5) Encaminhar a SEF: ‘ '

- 0 Relatério. de Situagiio da ICFEx (Diretriz Nr 002/2013 - Visitas as ICFEx, do Sect Econ
Fin, de 20 Jun 13, e Anexo “A” a esta OSv) e a cdpia da. palestra a ser ministrada para os
grupamentos “Charlie” e “Delta”

- a relacdo dos Agt Adm, por OM que porventura faltarem a VOT, 1dent1ﬁcand0 as razoes
que os levaram a nfo comparecerem.

6) Aplicar a VNC e distribuir a pesquisa- de opinido para todos os Agt Adm e, apos a
|aplicagdo, acondiciond-las em envelopes lacrados, devidamente identificados por agentes e
encaminha-los a este ODS, via malote.

7) Providenciar junto ao Comando da Regifio Militar que ser4 realizada a VOT a relagfio das

UG com os respectivos agentes da administragéio que participardo da VOT e remeter 2 SEF com no
minimo 20 dias de antecedéncia em relacfio a data prevista para a VOT.

~e. Assessoria 2 : ‘
- Disponibilizar os folhetos eletronicos “Preceitos para os Agentes da Administragio” e “Em
Dia com a SEF”, devidamente atualizados, no endereco eletrdnico: http://www.sef.eb.mil.br;

- Manter um banco de questdes para as VNC e coordenar a elaboragio das provas com a
Assessoria 3, submetendo & apreciagio prévia do SSect Econ Fi in.

f. Assessoria 3
- Organizar e expedir a documentago relativa a VOT.
- Expedir, via malote, a documenta¢&o necessaria.
- Entregar ao oficial economo a documentagfio em midia necesséria a realizagio das VOT.

g. Oficial Economo

- Providenciar as reservas no HT ou hotel civil. .

- Ligar-se com o Comando da Regido Militar de érea, solicitando apoio para a comitiva em
transporte terrestre, informando os horérios de chegada e de partida dos integrantes da comitiva.
- Coordenar os embarques e transporte que se fizer necessario.
- Providenciar o envio antecipado do Curriculum Vitae dos palestrantes, de acordo com o
modelo constante no enderego eletronico http:/intranet.sef.eb.mil.br, no link: A3/Fi ique por Dentro.
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6. PRESCRICOES DIVERSAS

a. Deverfo participar de toda a jornada de trabalho os seguintes militares:
- Cmt, Ch e Dir de OM;
- ordenador de despesas;
- assessor juridico e outros 1ntegrantes da Asse Jur
- fiscal administrativo;
- encarregade do setor de pessoal;
- chefe da segdio de pagamento de pessoal;
- eéncarregado do setor financeiro; -
- encarregado do setor de material (almoxarife); ,
- responsavel pela conformidade dos registros de gestdo;
- oficial responsavel pelas licitagdes e contratos e pregoeiro;
- auxiliar da carteira do SISCUSTOS e do patrimonio;
- auxiliar de pagamento de pessoal; e .
- outros Agt Adm, a critério do Cmdo RM.

b. Solicita-se a0 Cmdo da Regisio Militar:

- encaminhar, para esta Secretaria, copia da OS/RM acerca da visita, com no minimo 20 dias
de antecedéncia da data prevista para a VOT;

- designar um oficial de ligacdo (O Lig) para detalhamento das medidas administrativas
necessarias, informando a esta Secretaria seu cargo, telefone e email, bem como um oficial
coordenador para acompanhar as atividades, além de um auxiliar para o Of Ecénomo;

- identificar -0s palestrantes, colocando os nomes nos pulpitos, como também a reserva do
Hotel de Transito, de acordo com as necessidades da comitiva, a ser informado oportunamente pelo
Of Economo. Em decorréncia da exiguidade de tempo, n3o serd procedida a leitura dos curriculos
dos palestrantes. Os curriculos serdo disponibilizados em mural situado fora do auditério;

- informar aos Cmt/Ch/Dir OM que todos os Agt Adm que participario da VOT deverdo levar
material para realizacédo de VNC;

- caso o encarregado do setor de pessoal acumule a fungfio de chefe da se¢do de pagamento
de pessoal, este deverd realizar a VNC do encarregado do setor de pessoal.

c. A SEF enfatiza a importancia da efetiva participa¢do dos Cmt Ch, Dir e OD das OM por
ocasiio da reunifio prevista para a tarde do dia da VOT. Considera, também, essencial o
comparecimento total dos Agt Adm previstos.

d. E fundamental que o horario de abertura dos trabalhos (0800h) seja rigoroéamente cumprido,
bem como o tempo de duragdo dos intervalos.

~ e. Por ocasidio da VNC, os Agt Adm deverdo estar GRUPADOS POR OM, para o controle,
entrega € o receblmento das provas.

f.A pesqulsa de opinido, entregue a todos 0s Agt Adm, devera ser preenchlda e devolvida até o
final da VOT.

g. Deverio ser dlSponlblllzadOS 0s meios e 0s equlpamentos a seguir, com seus respectivos
operadores:

- projetor multimidia conectado a um PC ou “notebook”;
- tela de projecio; e
- microfones de lapela para os expositores.’

h. No local onde serdo ministrados os 1° e 2° tempos de instrugio (todos os Agt Adm reunidos)
também devera haver outro microfone no pilpito extra (backup), além do de lapela. O microfone

de lapela deverd estar disponivel, ECD uso, a partir de 0745 h, do lado de fora do auditério, para o
1° tempo.

i. Antes de cada VOT sera realizada uma reunidio preparatéria com os participantes da
comitiva da SEF, na sala de reunidio da SEF (data a ser informada oportunamente).

Ordem de Servico Nr 37—-Asse 3/SEF, de 26 DEZ 14 — VOT GERAL 5/7




j- O resultado da VNC sera oportunamente informado aos Cmt, Ch € Dir OM por intermédio dog’
Comandos Militares de Area e Cmdo da Regido Militar de 4rea. A correcdio das provas ser
efetuada segundo o barema previamente fixado por esta Secretaria e CCIEx de acordo com o
quadro abaixo: '

AGENTES DA ADMINISTRACAO

RESPONSAVEL

DGO - Ordenador de Despesas

DCont . - Fiscal Administrativo ‘

' .- Enc Conformidade dos Registros de Gestdo
- Enc Licitagdes e Contratos

CCIEx ; " -
- Enc Setor Financeiro

' - Enc Setor de Pessoal

CPEx .
- Ch Segio de Pagamento de Pessoal

k. Os Agt Adm devem participar das oficinas relativas a fun¢do que estdo efetivamente
desempenhando, conforme quadro a seguir:

OFICINAS DE NIVELAMENTO " AGENTES DA ADMINISTRACAO

_ -Of Rsp Licitagdes e Contratos, inclusive 01
1. Licitagdes e Contratos (inclui abordagem |(um) pregoeiro

obrigatdria de Pregéo Eletronico e Sistema
de Registro de Precos)

- Assessor Juridico e outros integrantes da Asse Jur

- Enc St Mat (Almoxarife)

"1- Enc Setor de Pessoal

2.Novo Sistema de Pagamento de

Pessoal (SIPPES) |- Ch Secédo de Pagamento de Pessoal
~ N - Auxiliar de pagamento de pessoal da OM
3. Conformidade dos Registros de Geéstdo |- Enc Conformidade dos Registros de Gestio
- Fiscal Administrativo; Enc Setor Financeiro; 01 (um)
4. Gestéo de Contabilidade auxiliar da carteira do SISCUSTOS e 01 (um) auxiliar
: ’ do patrimdnio da OM.

1. O local para a reunido com os Cmt, Ch, Dir ¢ OD das OM dever4 permitir a acomodacdio de
todos sentados. Nessa oportunidade, as questdes mais sensiveis serfio apresentadas para debates.
Assim, essa reunido terd acesso restrito. Devera ser disponibilizado, dentro da possibilidade, um
microfone para cada Of General. )

m. Conforme constatado em pesquisas de eventos similares anteriores, as RM deveriio evitar o
deslocamento de militares originarios de Gu distantes para o local da VOT na noite que
imediatamente antecede o evento, devido ao baixo rendimento que provoca na instru¢do, além de
preservar a seguranca do deslocamento.

n. As possiveis dividas, em relagdo as VOT/VI poderdio ser sanadas com esta Secretaria por
intermédio do Ch-da Assessoria de Planejamento e Coordenagio (A3/SEF) pelos seguintes
telefones: (61) 2035-3031, (61) 2035-3033 e Ritex: 860-3031.

o. Cada militar integrante da comitiva devera encaminhar 4 SG/4, no prazo de cinco dias uteis,
contados a partir da data de retorno, o relatério de viagem nacional.

q. Esta Ordem de Servico sera disponibilizada nos enderecos eletronicos da SEF a seguir:
http:/intranet.sef.eb.mil.br e http:/www.sef.eb.mil.br.
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r. O Secretario de Economia e Finangas solicita aos Cmt RM que convidem os Sr Of Gen que
servem na Guarnigdo a acompanharem as atividades da VOT, se possivel na integra.

s. As ICFEx deverfio encaminhar a este ODS, até 20 dias antes do evento (data de entrada na
SEF), os respectivos Relatérios de Situagio, seguindo o modelo do Anexo “A” a esta O Sy,
remetendo-os como documentos de acesso restrito.

7. ANEXOS S
- Anexo A: Relatério da Situag@o da ICFEx (modelo).
- Anexo B: Ficha de Orientaco Geral.
- Anexo C: Relatorio de Viagem de Inspegéo (modelo)
- Anexo D: Quadro de atividades a ser realizado pelo SIPPES (a ser distribuido oportunamente).
- Anexo E: VOT a 12 RM (a ser distribuido oportunamente).
- Anexo F: VOT a 112 RM (a ser distribuido oportunamente).
- Anexo G: VOT a 4° RM (a ser distribuido oportunamente).
- Anexo H: VOT a 1?2 RM (a ser distribuido oportunamente).
- Anexo I: VOT & 3% RM (a ser distribuido oportunamente).
- Anexo J: VOT a 8% RM (a ser distribuido oportunamente).
- Anexo K: VOT & 22 RM (a ser distribuido oportunamente).
- Anexo L: V1 a 3? ICFEx (a ser distribuido oportunamente).
- Anexo M: VI a 9" ICFEXx (a ser distribuido oportunamente).
- Anexo N:'VI 4 10? ICFEx (a ser distribuido oportunamente).
- Anexo O: VI 4 5% ICFEXx (a ser distribuido oportunamente).
- Anexo P: VI a 7 RM (a ser distribuido oportunamente).
- Anexo Q: VI a 1 ICFEx (a ser distribuido oportunamente)

Brasilia-DF, 26 de dezembro de 2014.

DE ALBUQUERQUE
410 de Economia e Finangas

Dlstrlbuu;ao Sect Econ Fin, S Sect Econ Fi in, Gab Sect Econ Fin, Gab S Sect Econ Fin, Asst Sect Econ
Fin, Asst S Sect Econ Fin, AOFin, D Cont, DGO, DGE, CCIEx,.CPEx, Ch Gab/SEF, SG1/SEF, SG3/SEF,

SG4/SEF ICFEX, 4% RM, 1* RM, 4* RM, 32 RM 8" RM, 2* RM, 12 RM, 11* RM Asse 1, Asse 2, Asse 3,
Asse 4, SEG e Of Economo
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EXERCITO
SECRETARIA DE ECO IA E FINANCAS

1. OBJETIVO
I2- REFERENCIA
3. DESENVOLVIMENTO

a. Historico

b. Miss&o

¢. Visdo de Futuro

d. Principios, Crengas e Valores

e. Area geografica de atuagdo

|i. Atividades de Auditoria e Fiscalizac8o
1) Auditoria '
(a) Visita de Aud

(b) Visita de £
(¢) Auditoria Py
(d) Tomada de

(*) Responder as seguintes p@l as:\G\Q\\)e? Quem? Onde? Quando? e Situa¢io Atual.




2) Fiscalizagéo -
(a) Pagamento de Pessoal (exame de [pagamento,\prycessos em curso, % de
examinados por UGV, atraso na remessa do relatofi

relacionadas)

~ (f) Acompanhamento de programas ds.go i GV)

(h) Restos a pagar
(1) bloqueados
(2) cancelados (informg

j. Atividades de Setorial Contdbil (levantamhento e jusfificativas para as restrigdes contabeis

apresentadas as UGV)

apurados como inquinados de ilega
4) Anélise de demonstragdes & gexa Yelatorios para as UGV
5) Conformidade Contgbels registradas pcorréncia
6) Principais problemas\n} 1

videoconferéncia)

m. Apoio Administrativo

(ANEXO A 4 OS Nr 37 — Asse 3/SEF, de 26 DEZ 14 — VOT GERAL F12/3)




1) Situagdo de Pessoal

2) Fiscaliza¢do Administrativa
(a) Instalagdes _
(b) Equipamentos, mobiliarios evig
(é) Alimentag¢do
(d) Crédito recebido

“ (e) Contratos vigentes

(f) Deficiéncias o

|n. Governanga e planejamento estratégico

o. Outras informagdes especificas da ICF

4. CONCLUSAO

(ANEXO A a OS Nr 37 — Asse «de 26 DEZ 14 - VOT GERAL : F13/3)

AN

- N



BRASILIA - DISTRITO FEDERAL

MINISTERIO DA DEFESA ,
EXERCITO BRASILEIRO . ' EM 26 DE DEZEMBRO DE 2014.
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS - ANEXO B - A ORDEM DE
: . SERVICO Nr 37/Asse3 :
(CONTADORIA GERAL/1841) :
) wor y].

FICHA DE ORIENTACAO GERAL

1. FINALIDADE '
Orientar os agentes da administragio sobre a Verificagdo do Nivel de Conhecimentos (VNC).

2. REALIZACAO
a. Data
Conforme anexo especifico

b. Hora
0900 as 0915.

3. OBJETIVO DA VNC -
Verificar o nivel de conhecimento dos agentes da administragio com vistas a colher subsidios
para melhor conduzir as visitas de orientagdo técnica futura, o estagio de preparagio de
comandantes e o simposio de administragio das organiza¢Ges militares.

4. OBSERVACOES

- Cada agente da administracio relacionado no N° § - LEGISLACAO BASICA deste anexo,
tera uma VNC exclusiva.

- Os: militares deverdo ﬁcar em cond1goes de responder perguntas diretas afetas as suas
atribuigSes cotidianas.
- Os seguintes Agt. Adm participardo da VNC: ordenador de despesas, fiscal admlmstratlvo
encatregado do setor financeiro, encarregado do setor de pessoal, chefe da se¢do de pagamento de
pessoal, encarregado da conformidade dos registros de gestdo e encarregado de licitagdes e
contratos. ~
- Conduzir prancheta e caneta azul ou preta para a verificagfo.
- Em principio, a verificagéo sera feita no mesmo local previsto para a apresentagéio da SEF.

5. LEGISLACAO BASICA

a. Agente Diretor

- Dtz Especial de Gestéio Orgamentéria e Financeira do Cmt Ex para 2015.

- Dtz Sect Econ Fin para o biénio 2014 — 2015.

- Orientag8o-aos Agentes da Administragdo — 2014.

- Portaria n° 129 - EME, de 27 Ago 2012 — Cursos e Estaglos em Estabelecimentos de Ensi-
no Civis Nacionais (EECN).
- Portaria- 080 — EME, de 20 Jul 2000 — Plano de Cursos e Estigios em Nagbes Amigas
(PCENA).
- Portaria 104 — EME de 7 Nov 2000 — Modifica o calendario da Port 080 — EME, de 10 Jul
2000 (PCENA).

- Portaria 149 — EME, de 29 Dez 1998 — Plano de Visitas € outras atividades em Nagdes
1Amigas (PVANA)




b. Ordenador de Despesas

- Lei n°® 4.320, de 17 MAR 1964 - Normas Gerais de Dlrelto Financeiro para Elaboragio e

Controle dos Org:amentos e Balang¢os da Unifo, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

- Decreto n° 93.872, de 23 DEZ 1986 - Dispde sobre a Unificagdo dos Recursos de Caixa do

Tesouro Nacional, com suas alteragdes.

- Portaria n° 008 - SEF, de 23 DEZ 03 - Apura(;ao de Irregulandades Administrativas no
ambito do Exército.

' - Portaria n° 002 - SEF, de 3 FEV 14 - Exame de Pagamento de Pessoal (EB9ON02.001). -

- Orientagdes aos Agentes da Administragdo/2014 sobre o emprego dos recursos da Agéo 2000
do PGM/MD, disponivel em http://www.sef.eb.mil.br/DGO. .

~“Procedimentos do  Orgdo - Fundo do  Exército”  disponivel em
- |http://www.sef.eb.mil.br/DGO, no link SGFEXx.

- Decreto n° 5.355, de 25 JAN 05, que dispde sobre a utilizagéo do Cartdo de Paga.mento do
Governo Federal — CPGF.

- Decreto n° 6.370, de 1° FEV 08, que altera os Decretos n® 5.355/2005 ¢ n° 93.872/1986, que
dispSem sobre a utilizagdo do Cartdio de Pagamento do Governo Federal - CPGF, e determinam o
encerramento das.contas bancérias destinadas & movimentag@o de suprimentos de fundos.

- Decreto n° 6.467, de 30 MAIO 08, que acresce dispositivo ao Decreto n® 6.370, de 1° de
fevereiro de 2008, para dispor sobre movimentagdo de suprimento de fundos.

- Portaria n® 012-SEF, de 16 JUN 08, que dispde sobre a utiliza¢do do Cartdo de Pagamento
do Governo Federal e da Conta Corrente Tipo “B”, no 4mbito do Comando do Exército.

- Portaria n° 1.403 — MD, de 26 OUT 07 - Suprimento de Fundos.

: - Portaria n® 558 — Cmt Ex, de 28 JUL 08 — Delega competéncia para pratica de atos
administrativos (Sup Fundos acima de R$ 8.000,00).

- Macrofungdo 02:11.21 — Sup Fundos, Manual do SIAFL

- Portaria n° 011 — SEF, de 28 de julho de 2011 - Adm das Receitas Geradas pelas Unidades
Gestoras do Exército.

- Portaria n° 017 — EME, de 08 MAR 07, SIMATEX/SISCOFIS.

- MP 2.215-10, de 31 Ago 2001 (Remuneracgio dos Militares).

- Dtz Especial de Gestéio Orcamentéria e Financéira do Cmt Ex para 2014.

- Dtz Sect Econ Fin para o biénio 2014 —2015.

- Orientagdo aos Agentes da Administragdo — 2014. :

- Lei Nr 8.666, de 21 Jun 93 — (Licitagdes e Contratos ¢ suas alteragdes).

- Dec Nr 7.641, de 12 Dez 11 (Convénios — alteragdo do Dec 6.170/07).

- Dec Nr 7.594, de 31 Out 11 (Convénios — alteragéo do Dec 6.170/07).

- Dec Nr 6.170, de 25 Jun 07 (Convénios).

- Portaria 129 — EME, de 27 Ago 2012 — Cursos e Estaglos em Estabelecimentos de Ensino

Civis Nacionais (EECN).

- Portaria 080 — EME, de 20 Jul 2000 — Plano de Cursos e Estigios em Nagdes Amigas
(PCENA).

- Portaria 104 — EME, de 7 Nov 2000 — Modifica o calendério da Port 080 — EME, de 20 Jul
2000 (PCENA).

- Portaria 149 — EME, de 29 Dez 1998 — Plano de Visitas e outras atividades em Nagdes
Amlgas (PVANA). :

c. Fiscal Administrativo

- Portaria n° 011 — DEC, de 4 OUT 05 - Instru¢éo Reguladora de Utilizagdo do Patrimonio
Imobilidrio da Unido Jurisdicionado a0 Comando do Exército (IR-5013) — Publicado no BE
43/2005.

- Portaria N° 018 — SEF, de 20 DEZ 13- Normas para Prestag:ao de Contas dos Recursos
Utilizados pelas UG do Exército Brasileiro.
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- Portaria n° 1.403 — MD, de 26 OUT 07 - Suprimento de Fundos.
- Decreto n° 5.355, de 25 JAN 05, que dispde sobre a utilizagdo do Cartdo de Pagamento do
Governo Federal — CPGF.
- Decreto n° 6.370, de 1° FEV 08, que altera os Decretos n° 5.355/2005 e n°® 93.872/1986, que
dispdem sobre a utilizagdio do Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF, e determinam o

lencerramento das contas bancérias destinadas & movimentagdo de suprimentos de fundos.
- Decreto n° 6.467, de 30 MAIO 08, que acresce dispositivo ao Decreto n° 6.370, de 1° de
fevereiro de 2008, para dispor sobre movimentagédo de suprimento de fundos.
- Portaria n° 012-SEF, de 16 JUN 08, que dispde sobre a utilizagdo do Cartdo de Pagamento
do Governo Federal e da Conta Corrente Tipo “B”, no ambito do Comando do Exército.
- Portaria n° 558 — Cmt Ex, de 28 JUL 08 — Delega competéncia para pratica de atos
administrativos (Sup Fundos acima de R$ 8.000,00). .

- Macrofungdo 02.11.21 — Sup Fundes, Manual do SIAFL

- Portaria n° 008 — SEF, de 23 DEZ 03 - Apuragéio de Irregularidades Administrativas no
ambito do Exército.

- Portaria n° 011 — SEF, de 28 de julho de 2011 — Adm das Receitas Geradas pelas Unidades
Gestoras do Exército.

- Dec Nr 98.820, de 12 Jan 1990 (Regulamento de Administragdo do Exército — RAE/R—3)

- Manual do SIGA - Sistema de Informagdes Gerenciais e Acompanhamento Orgamentario.

- Portaria n° 017-EME, de 08 MAR 07, SIMATEX/SISCOFIS.

- Port Nr 816-Cmt Ex, de 19 Dez 2013 (Regulamento Interno e dos Servigos Gerais —
RISG/R-1).

- Orientagdo aos Agentes da Administraggio - 2014.

d. Encarregado do Setor Financeiro

- Portaria n° 018 — SEF, de 20 DEZ 13 - Normas para Prestagdo de Contas dos Recursos
Utilizados pelas UG do Exército Brasileiro (EB9ON08.002).

‘ - Portaria n° 814, de 28 SET 12 - Normas para. Realiza¢8io de Prestagdo de Contas Anual e
Prestaggio de Contas Extraordinaria. :

- Orientagdes sobre execugio orgamentarla financeira e patrlmomal expedidas por meio de
Oficios e Msg SIAFL .

- Orlentag:oes aos Agentes da Administragio/2014 sobre o emprego dos recursos do
PGM/MD, disponivel em http://www.sef.eb.mil.br/DGO.

- Portaria n° 1.403 — MD, de 26 OUT 07 - Suprimento de Fundos.

- Portaria n® 558 — Cmt Ex, de 28 JUL 08 — Delega competéncia para pratica de atos

administrativos (Sup Fundos acima de R$ 8.000 ,00).
: - Macrofungéo 02.11.21 — Sup Fundos, Manual do SIAFI.

- Decreto n® 5.355, de 25 JAN 05, que dispde sobre a utlhzag:ao do Cartdo de Pagamento do
Governo Federal — CPGF.

- Decreto n°® 6.370, de 1° FEV 08, que altera os Decretos n° 5.355/2005 e n® 93.872/1986, que
dispdem sobre a utilizagdo do Cartdo de Pagamento do Governo Federal - CPGF, e determinam o
encerramento das contas bancérias destinadas & movimentagdo de suprimentos de fundos.

- Decreto n° 6.467, de 30 MAIO 08, que acresce dispositivo ao Decreto n° 6.370, de 1° de
fevereiro de 2008, para dispor sobre movimentag&o de'suprimento de fundos.

- Portaria n° 012-SEF, de 16 JUN 08, que dispde sobre a utilizagfio do Cartdo de Pagamento
do Governo Federal e da Conta Corrente Tipo “B”, no &mbito do Comando do Exército.

- Portaria n° 011 — SEF, de 28 de julho de 2011 — Adm das Receitas Geradas pelas Unidades
Gestoras do Exército.

e. Encarregado do Setor de Pessoal

- MP n® 2215 - 10, de 31 AGO 01, que reestrutura a remuneragio dos militares das Forcas
Armadas;

- Decreto n® 4.307, de 18 JUL 02 (Regulamenta a MP n° 2215 - 10, de 31 ago 2001) — Lei
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de Remuneragao de Militares (LRM); %\\ _

- Portaria n° 434, de 24 AGO 1994 - Declarag:ao de Bens e Rendas;

- Portaria n° 002 — SEF, de 03 FEV 2014 - Exame de Pagamento de Pessoal (EB90N02.001).

- Portaria n° 098 — DGP, de 31 OUT 01 (e suas alteracdes) — Aprova as Normas para o
Controle de Sollc1ta§;ao e Concessdo de Aux1ho Transporte e o Exame de sua Requisicdo no
ambito do Exército Brasileiro.

- Portaria n° 175 - DGP, de 12 AGO 14 - Aprova as Normas para Conferéncia da Pasta de
Habilita¢do a Pensfo Militar (PHPM), da Pasta de Habilitagdo a Pensdo Civil (PHPC), da Pasta de
Habilitagdo a Reparagdo Econdmica em Prestagdo Mensal Permanente e Continuada
(PHREPMPC) e da Declaragdo de Beneficiarios de militares e civis da ativa, militares e civis
inativos, pensionistas militares e anistiados politicos mlllta.res ou seus dependentes habilitados (EB
30-N-50.012).

- Portaria n® 014-SEF, de 06 Out 11 — Aprova as Normas Complementares para
Consignagdes de Descontos em Folha de Pagamento. '

- Portaria n°® 371 — Cmt Ex, de 30 MAIO 05 — Instrugdes Gerais para Consignacdo de
Descontos em Folha de Pagamento (IG 12-04).

- MP 2.165-36, de 23 Ago 01 (Institui o Aux Trnp dmbito do Executivo e das Forgas
Armadas).

- Lei Nr 3.765, de 04 Mai 60 (Pensdes Militares).
- Portaria n® 082-DGP, de 23 Abr 14 - Aprova a reedig¢fio das Instrugdes Reguladoras para a
Administragfo de Civis, Inativos e Pensionistas do Exército (EB30-IR-50.001).

f. Chefe da Secio de Pagamento de Pessoal

- MP n® 2215 - 10 de 31 AGO 01, que reestrutura a remuneragéo dos militares das Forgas
Armadas.

- Decreto n° 4.307, de 18 JUL 02 — (Regulamenta a MP n°® 2215 - 10, de 31 ago 2001) Lei
de Remunerac¢éo de Militares (LRM).

- Portaria n° 434, de 24 AGO 1994 - Declaracio de Bens e Rendas.

- Portaria n° 002 — SEF, de 03 FEV 2014 - Exame de Pagamento de Pessoal (EB90N02.001).

- Portaria n> 098 — DGP, de 31 OUT 01 (e suas alteragdes) — Aprova as Normas para o
Controle de Solicitagio ¢ Concessiio de Auxilio Transporte ¢ o Exame de sua Requisi¢do no ambito
do Exército Brasileiro.

- Portaria n°'069 — DGP, de 27 ABR 05 (IR 30- 13) Aprova as Instrugdes Reguladoras do
Exame das Pastas de Pensionistas ¢ de Documentos para Habilitagdo as Pensdes Militares e Civis
(Pub BE n° 19, de 13 maio 2005).

- Portaria n® 046 — SEF, de 01 JUL 05 — Aprova as Normas Complementares para
Consignagdo em Folha de Pagamento.

, - Portaria n° 371 — Cmt Ex, de 30 MAIO 05 — Instrugdes Gerais para Con51gna(;ao de
Descontos em Folha de Pagamento (IG 12-04).

- Decreto n° 2.880, de 15 DEZ 1998 (paragrafo 1° do art. 2°) - Regulamenta o Auxilio
Transporte.

- MP 2.165-36, de 23 Ago 01 (Institui o Aux Trnp 4mbito do Executivo e das Forgas
Armadas).

- Lei Nr 3. 765 de 04 Mai 60 (Pensdes Militares). .

- Port Nr 014- SEF de 06 Out 11(trata do SISCONSIG).

- Port Nr 082-DGP, de 23 Abr 14 — Aprova a reedi¢do das Instrugdes Reguladoras para a
Administra¢do de Civis, Inativos e Pensionistas do Exército (EB30-IR-50.001).
- Decreto n° 2.963, de 24 Fev 99 — Regulamenta o Auxilio-Transporte dos militares federais.

g. Encarregado da Conformidade dos Registros de Gestiio

- Portaria n° 018 — SEF, de 20 DEZ 13 - Normas para Prestacio de Contas dos Recursos
Utilizados pelas UG do Exército Brasileiro (EB90ON08.002).

- Instru¢do Normativa n° 6, de'31 OUT 07, _da Secretaria do Tesouro Nacional - Disciplina os
|procedimentos relativos ao registro das Conformidades Contabil e de Registro de Gestéo.
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- Mensagem SIAFI, 2007/1705176-SEF, de 21 DEZ 07.

- Portaria do Comandante do Exército n° 448, de 26 de junho de 2008, que altera dispositivos
do Regulamento Interno € dos Servigos Gerais-R-1 (RISG), aprovado pela Portaria do Comandante
do Exército n° 816, de 19 de dezembro de 2003.

- Macrofungéo 02.03.14 do Manual SIAFI.

- Mensagem SIAFI 2010/0625139-SEF, de 07 JUN 10.

h. Encarregado das Licitacdes e Contratos
- Lein® 8.666, de 21 JUN 1993 - Lei de Licitagdes e Contratos e suas alteracdes.
- Decreto n° 3.555, de 08 AGO 00 — Aprova o regulamento para a modalidade de licitagdo
denominada pregéo, para aquisi¢do de bens e servigos comuns; alterado pelos Decretos 3.693 de 20
DEZ 00; 3.784 de 06 ABR 01 e 7.174 de 12 MAIO 10.
: - Decreto n° 3.722, de 09 JAN 01, alterado pelo Decreto 4. 485, de 25 NOV 02 — SICAF.

- Lei n® 10.520, de 17 JUL 02, que institui a modalidade de hcltag:ao Pregéo.

- Decreto n°® 5.450, de 31 MAIO 05 - Regulamenta o Pregio, na forma eletronica.

- Decreto 8.250, de 23 MAI 14 — Sistema de Registro de Pregos.

- Instrugdo Normativa/MPOG n° 02, de 11 OUT 10 — Estabelece normas para o
funcionamento do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF no ambito dos
orgéos e entidades integrantes do Sistema de Servigos Gerais— SISG.

- Portaria Min n° 305, de 24 de maio de 1995 (IG 12-02) - Licitagdes e Contratos no dmbito
do Exército Brasileiro. '

- Portaria n° 064 - SEF, de 03 NOV 05- Regula o Exercicio da Fungio de Pregoeiro, no &mbito
do Exército; Alterada pela Port n° 015-SEF, de 20 FEV 09.

- Portaria n° 01 - SEF, de 27 JAN 14 — Normatiza, no 4mbito do Exército Brasﬂelro o Sistema
de Registro de Pregos (SRP).

- Dec Nr 8.250, de 23 Mai 2014 - Trata do Sistema de Registro de Pregos.

- IN 05-MPOG/2014 — Procedimentos admlmstratlvos basicos para a realizacdo de Registro de
Precos.

Brasilia-DF; 26 de dezembro de 2014.

Gen Ex A N DE ALBUQUERQUE
Secrefario de Economia e Finangas
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MINISTERIO DA DEFESA . BRASILIA - DISTRITO FEDERAL
EXERCITO BRASILEIRO : : 26 DE DEZEMBRO DE 2014.
| SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS X0 C - A ORDEM DE

O Nr 37/A 3
(CONTADORIA GERAL/1841) ¢ r sse /d

} 3
'RELATORIO DA VIAGEM DE INSPEC:&l\:\ *ICFEx — CIDADE — UF M

1. INTRODUCAO o ' \NWE/
Cumprindo o Calendéario de Atividades da.SEF, publica I/SEF N° 029, de 11 FEV 14,

o Secretario/Subsecretdrio de Economia e Finakgag esteve na _ * Inspetona de Contabilidade e
Finangas do Exército, em - : :
O objetivo da Viagem foi in: 1nspec1onar asfi 26008 € 0s progessos finalisticos e de apoio, de
acordo com o Relatério de Situacdo da ’
2. CONDICOES DE EXECUCAO
a. Participantes

1 b. Roteiro da Missio

3. DESENVOLVIMENTO
a. 1 Secao da __ * ICFEx

FATO OBSERVADO RESPONSAVEL PRAZO

b. 2" Secdoda _ * ICFEx

FATO OBSERVADO RESPONSAVEL PRAZO

c. 3 Seg:ao da__*"ICFEx

FATO OBSERVADO RESPONSAVEL PRAZO

d. 4" Secioda _* ICFEx

FATO OBSERVADO RESPONSAVEL PRAZO

4. CONCLUSAO

Brasilia-DF, de 2015.

Secretario/Subsecretario de Economia e Finangas




