MINISTERIO DA DEFESA BRASILIA - DF

EXERCITO BRASILEIRO R ' EM 26 DE DEZEMBRO DE 2015
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINAN CAS :
'(CONTADORIA GERAL/1841) ORDEM DE SERVICO Nr 38/Asse %
' [

REUNIOES POR VIDEOCONFERENCIAS DA SEF

1. FINALIDADE

Regular as atividades das Reunides pof Videoconferéncia (VC/SEF) entre a SEF, suas OMDS e o
CCIEX, no corrente ano. - :

2. OBJETIVOS

- Interpretar e praticar as informacdes de interesse do Sistema de Economia e Finangas.
- Corrigir e/ou aprimorar os Procd e Proc que tramitam entre a SEF, suas OMDS e o CCIEx.
- Difundir as melhores praticas em execucio no Sistema de Economia e Finangas.

3. REFERENCIA -
Diretriz do Secretario de Economia e F inangas.

4. CONDICOES DE EXECUCAO
a. Datas (previsio)

- 1* Videoconferéncia: em 18 Mar 15.
- 2* Videoconferéncia: em 23 Abr 15.
- 3* Videoconferéncia: em 20 Maio 15.
- 4 Videoconferéncia: em 16 Jun 15.
- 5* Videoconferéncia: em 29 Jul 15
- 6* Videoconferéncia: em 27 Ago 15.
- 7* Videoconferéncia: em 30 Set 15.
- 8 Videoconferéncia: em 21 Out 15.
- 9% Videoconferéncia: em 25 Nov 15.

b. Desenvolvimento -
- Abertura da sala de reunifio virtual: uma hora antes do evento (somente para a area técnica).
- Dispositivo pronto: dez minutos antes do horério definido.
- Término da reunido: Mdt O.

¢. Local ' : :

- Sala de reunido da SEF (SEF, CCIEx, DGO, DCont, CPEx, DGE, AOFin, Ch Gab SEF, SEG ¢
Assessorias e 112 ICFEXx). S o

- COp C Mil A/Regigio Militar (1* ICFEx, 2* ICFEx, 3 ICFEx, 5° ICFEx, 7* ICFEx, 8 ICFEx, 9*
ICFEx, 10? ICFEx e 122 ICFEX). a '

- Cmdo 4° Bda Inf Mtz (4* ICFEx).

d. Uniforme
Da atividade.
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e. Coordenacio

A cargo do Subsecretario de Economia e Finangas.

f. Participantes : _
Sect, SSect, Dir e Ch OMDS, Ch CCIEx, Ch Gab SEF, Ch SEG e Ch Assessorias.

g. Dados técnicos para configuracio do terminal de videoconferéncia
- Gatekkeper: 10.77.100.10 (MCU COTER). -
- Sala: 6310. '

5. ATRIBUICOES E ENCARGOS
a. Subsecretario ' -
Coordenar as atividades necessarias és_. VC/SEF.

b. Diretorias, CPEx, CCIEx, AOFin, Asse, SEG e ICFEx

Remeter para a Asse 3/SEF os temas e/ou palestras propostas para compor a pauta das VC/SEF,

observando o modelo constante do anexo (“Anexo A”), com no minimo 20 dias de antecedéncia da
videoconferéncia. '

¢. ICFEx

- Agendar a realizacio das reunides previstas, no 4mbito de seu C Mil A / Regigo Militar / Cmdo
4* Bda Inf Mtz, a fim de utilizar o terminal de videoconferéncia existente na sua Gu.
- Remeter até 20 dias antes do evento a pauta para a videoconferéncia.

d. Assessoria 3/SEF =~
- Expedir os documentos necessarios.
- Consolidar os temas/palestras e despachar com o SSect.

e. Chefe do Gabinete da SEF _

- Coordenar os encargos das diversas Se¢des do Gabinete, fiscalizando sua execugdo.

- Providenciar a preparagiio da sala Reu e dos meios auxiliares (TI e de escritério) necessarios a
execucdo da atividade, bem como a cobertura fotografica do evento.
- Prever servico de 4gua, café, suco e biscoitos no local. :
- Instalar, por intermédio da SG/5, o terminal de videoconferéncia na Sala Reu da SEF €, por
intermédio do Fisc Adm/SEF, a rede elétrica removivel (“extensdes elétricas, com conexdes
simultineas™); capaz de atender a Sala Reu-da SEF.
- Programar,. por intermédio da SG/5, com o apoio do CC2F Ter, a realizagio dos teste
necessarios para o estabelecimento das ligagBes com os COp/ C Mil A/ RM e 4 Bda Inf Mtz.
- Levantar e informar ao Sect e SSect Econ Fin a relagéio-de aniversariantes da semana (OM e
pessoas fisicas) de realizagio da videoconferéncia.

6. PRESCRICOES DIVERSAS |
a. Contatos, na SEF, para coordenagéo técnica do evento:

- militar responsavel: TC Maica - RITEX: 860-3151 - TIf (61)8565-8577 - E-mail:
maica@sef.eb.mil.br; e

- técnico responsavel: 3° Sgt Garcia - RITEX: 860-3158/3187 - TIf: (61)8220-1181 - E-mail:
garcia@sef.eb.mil.br. “

b. Esta OS ser4 disponibilizada no seguinte endereco eletronico: http:/intranet.sef.eb.mil.br

¢. As Reu Prep ‘serfio realizadas, na sala de Reu SEF, com a presenca das Diretorias, CCIEx,
CPEX, AOFin, Asse e SEG (as datas serfio informadas oportunamente). .
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d. Eventuais particularidades de cada videoconferéncia serdio reguladas posteriormente, apos cada
Reu Prep, por meio da pauta respectiva (a ser distribuida oportunamente).

7. ANEXOS |
- Anexo A: orientag3es para as videoconferéncias,
- Anexo B: pauta para a VC/SEF (a ser distribuida oportunamente).

Brasilia-DF, 26 de dezembro de 2014.

N DE ALBUQUERQUE
Secregdrio de Economia e Financas

Distribuicfo eletronica: Sect Econ F in, SSect Econ Fin, Gab Sect Econ Fin, Gab SSect Econ Fin, Asst Sect Econ Fin,

Asst SSect Econ Fin, AOFin, D Cont, DGO, DGE, CCIEx, CPEx, ICFEx, Ch Gab/SEF, Ch SG]/SEF, Ch SG2/SEF, Ch
SG3/SEF, Ch SG4/SEF, Ch SGS/SEF, Assessorias e SEG.
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MINISTERIO DA DEFESA BRASILIA - DISTRITO FEDERAL

EXERCITO BRASILEIRO | ~ EM26 DE DEZEMBRO DE 2014,
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS ANEXO A A ORDEM DE
(CONTADORIA GERAL/1841) SERVICO Nr 38/Asse3

(Videoconferéncias da SEF/20 14)

ORIENTACOES PARA AS VIDEOCONFERENCIAS

J
1. FINALIDADE :

Regular os detalhes necessérios 4 realizagio das videoconferéncias (VC) previstas para o corrente
ano, entre a SEF, suas OMDS, o CCIEx e as ICFEx. '

2. HORARIO, DURACAO E DATAS ,
- A durag@o da VC dependera dos temas a serem abordados e as necessidades do momento.

- O horario de referéncia ¢ o horirio de Brasilia-DF (Hora Legal Brasileira — Brasilia/DF
http://pedsh01 ,on.br/HoraLegalBrasileira.asp).

3. PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS

Data . Evento Responsavel
Ds |- Consolidacdo dos temas e assuntos para debate. - Asse 3/SEF.
- Divulgac¢do da Pauta. : - Diretorias e ICFEx.
- Preparacdo da Sala de Reu da SEF.
. - ~ - SG3.
D-2 | - Cautela do material de transmissdo e recepcio do -SG5
sinal (Eqp VC). )
D-1 - Ajuste do .d{sposmvo, preparggao das mesas e - Asse 3/ SEF & SG3.
local dos participantes.
D - Abertura da sala 50 minutos antes _ SGs
- Testes dos equipamentos (50 minutos antes). )
D Desenvolvimento da videoconf_eréncia ¢ discussdo | A cargo dos participantes, conforme
dos temas relacionados. ' sequéncia definida na respectiva pauta.

4. PAUTA/ATA DA VIDEOCONFERENCIA - Providéncias e formulirio

a. As informagdes da pauta da VC deverdo ser preenchidas no Formulario da Pauta/Ata da
Videoconferéncia - FPAVC, conforme modelo de formulario, abaixo: ’

1. Tema para discussio: ‘ 2. Proponente (ICFEX/SEF):
<Langar aqui> ' <Lan¢ar aqui>
3. Consideracées do proponente sobre o tema (problema: situago atual e situacio buscada/
quando o tema for de interesse particular de alguma OM, citar a(s) OM):

<Lan¢ar aqui> : _ :
4. Proposta de solucio (pelo proponente):

<Lan¢ar aqui>
5. Definic¢iio ao final da VC (Ata):

<Lanc¢ar aqui>
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5. PRESCRICOES DIVERSAS

a. O formulério devidamente preenchido, devera ser enviado pelas Diretorias e ICFExX nos prazos
estabelecidos.

b. Solicita-se que o arquivo do formulério seja remetido em midia (MS Word ou LibreOffice) para
0 endereco eletronico: ass3ch@sef.eb.mil.br ou ass301 @sef.eb.mil.br.

¢. Outros contatos com a SEF (remessa da pauta da V.C e assuntos afins):
telefones: (61) 2035-3031 (Ch Asse 3/SEF), (61) 2035-3032 (Adj 1 Asse 3/SEF).

d. Contato com os militares ligados ao sistema de videoconferéncia do COTer (que apoiard a SEF):
- RITEx 860-5862, ou, (61) 341 5-5862; :

- RITEx 860-4886, ou, (61) 3415-4886;5¢
- (operador do equipamento): RITEx: 860-5942, ou, (61) 3415-5942.

e. Contatos, na SEF, para coordenagéo-técnica do evento:

- militar responséavel: RITEX: 860-315] - TIf: (61)8565-8577; ¢
- técnico responsavel: RITEX: 860-3158/3 187.

Brasilia-DF, 26 de dezerpnbro de 2014

N DE ALBUQUERQUE
4f10 de Economia e Finangas.
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